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REPUBLIQUE DU CAMEROUN " REPUBLIC OF CAMEROON
Paix — Travaii - patrie Peace — Work — Fatherland

MINISTERE DE L' HABITAT ETDU MINISTRY OF HOUSING
DEVELOPPEMENT URBAIN AND URBAN DEVELOPMENT

Lettre d’invitation a sounﬁIFSS'?g}? 02

Yaoundé, le

MADAME LE MINISTRE,
A ) :

900624

Objet : Appel d'Offres National Restremt ))2/
/) JAONRMINHDU/CIPMI2022 du ol [ 2¢pod

recrutement d’un prestataire d’appui a Iorganlsat on de la 40e
session du Conseil d’Administration de I'Ecole Africaine des
Métiers de PArchitecture et de I'Urbanisme (EAMAU) en
procédure d’urgence. Financement : Budget De Fonctionnement,

Exercice 2022.

Madame / Monsieur,
Votre Bureau d'études a été pré qualifié, ainsi que d'aulres concurrents, pour le projet cité en réference, et vous étes donc

admis a soumissionner.
A cet effet, j"ai fhonneur de vous inviter & scumissionner pour I execuﬂon du, marche relatif au projet cité en reférence,
i

Le Dossier d'Appel d'Offres peut étre consulté etiou lelechargé graluuement sur la plateforme COLEPS disponible aux
adresses : hifp:fwww.marchespublics.cm et hitp:ffwww, ml_cconlracts em. Touiefms*fla soﬁmiss:on des offres par voie éleclronique
est condiionnée par le versement au trésor public des frais d’ acquasmon du DAO d Un monfant non remboursable de quatre- mille
(80 000) FCFA. Le DAO physique ‘peut élre refiré a ' Dlrecnon dlei F}ffatres Ge\nérales du Ministére de |'Habifat et du
Développement Urbain (Service des Marchés Publics) sise auiQeme etage porie09702, d l‘llmmeuble Ministériel N® 1 {en face de la

Poste Centrale) sur présentation de la quittance de versement desf IS, d’acqmsmon < iy
( '1/

U "1
Toutes les soumissions .doivent &lre accompagnées Ui e*’ca gon':.de-soumlssmn qui doivent &tre remises en version

physique ef en original dont le montant est d’un million six cent mllle ({’,‘600 000) Fcfa & la Direction des Affaires Générales
(Service des Marchés-Bureau des Appels d'Offres) du Ministere de 'Habilal et du Développement Urbain sise au 2éme étage de
I'immeuble abritant le frcgret.PDUE%[Bl;[DU situé derriére fa DGSN & LONGKAK-Yaoundé (batiment blanc aux balcons
rouges) au plus tard le 13 heures, heure locale ou en version électronique sur 1a plateforme COLEPS
disponible aux I'adresses : http:fwww.marchespublics.cm et http:/faww. publiccontracts.cm au plus tard a [13 heures,
heure focale] le)f \] SLD A QQ Les plis seront ouverts immédiatement en présence des soumissionnaires ou de leurs
représentants diiment mandatés.

La présente leftre d'invitation est adressée aux candidats inscrits sur la liste restreinte ci-aprés, pré-qualifiés & lissue de Avis de
Sollicitation 4 Manifestation d'Intérét N°00058/ASMIMINHDU/CIPM/2022 du 05 Aolt 2022:

PRESTATAIRES ' ADRESSES
NSF CAMEROUN SARL BP - 20236 Yaounda ; Tél : 696 10 96 58
EASY PRINT SARL B.P. 8300 Yaoundé, Tél. 699629378
SYNKRO SARL B.P. 15631 Yaounde, Tél, 604084900 / 679164853

Ampliations :
- MINMAP
- DGIARMP
- CIPMMINHDU
- AFFICHAGE
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix Travail - patria Peace - Work - Fatherland

MINISTERE DE L'HABITAT ET DU MINISTRY OF URBAN DEVELOPMENT
DEVELOPPEMENT URBAIN AND HOUSING

AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT

§0 0 6 Jronmmugourcii 202200 5 SEPT 099

POUR LE RECRUTEMENT D'UN PRESTATAIRE EN VUE DL L'ORGANISATION DE LA 40E SESSION DU CONSEIL
D’ADMINISTRATION DE L'ECOLE AFRICAINE DES METIERS DE L'ARCHITECTURE ET DE L'URBANISME
(EAMAU) EN PROCEDURE D'URGENCE

FINANCEMENT : BUDGET DE FONCTIONNEMENT MINHDU, Exercice 2022

1. Objet de ['Appel d'Offres :

Le présent Appel d'Offres a pour objet [e recrutement d'un (01} prestataire en vue d'appuyer le Ministére de I'habitat et
du développement Urbain dans Forganisation de la 40e session du Conseil d'Administration de I'Ecole Africaine des

Métiers de 'Architecture et de I'Urbanisme (EAMAU) en procédure d'urgence.

2. Consistance des prestations g

/.1\'—:“" ¥ N Co- e . . .
Les prestations & metire en ceuvre par le Prestataire enrelation le comité d'organisation sont les suivantes :

Fars

,

a. Cérémonie d’ouverture I

e P
Fournir ia logistique & ['organisation de la céréb%nié},d'ouverture#(vér_{icules de liaison, matériels et fournitures
informatiques, matériels de visioconference, soné‘r{s’g;i‘c’inj UKjts Cov]d;gfp.),.;'
- Spécifiquement pour le volet informatique, fournir poufj:'i\cefe‘%@om% i
 une liaison Internet de secours de SMbits/s pa??é‘dio{-‘!SAT ou WIMAX) ;
s une licence ZOOM WEBINAIRE + INTERPREFY ;
- Fournir le cadeau des hotes suivant les spécificités du comité d'organisation ;
- Mettre en ceuvre le plan de communication élaboré par la commission communication ;
- Aménager et pavoiser le site et la salle devant abriter la céremonie d'ouverture, en respectant le protocole
sécuritaire &laboré par la commission accueil, sécurité et loisirs ;
- Produire des gadgets publicitaires et kits pour les participants {sacs, stylos, blocs notes, etc.) nécessaires pour
toute la péricde d'activités ;
- Produire les drapeaux de tous les quatorze pays {14) pays membres dans des grands et petits formats ;
- Recruter, habiller et organiser les hotesses ;
- Organiser et financer la pause-café, les déjeuners et les diners ;
- |dentifier et négocier les prix préférentiels des htels de niveau international ou st nécessaire dans des lieux
d'hébergement de niveau équivalent pour les invités ;
- Travailler en étroite collaboration avec toutes les commissions ;
Prendre part aux réunions du comité d'organisation, des différentes commissions et du Secrétariat technique

lorsqu'il est convié.

1Y

b. Comité des experts

- Foumir 'a logistique & l'organisation des travaux des experts |
- Fournir toute la logistique y afférente (véhicules de liaison, matériels et fournitures informatiques, matériels de
visioconférence, sonorisation, matériels de communication, etc.) ;

5 P



- Fournir pour les travaux .
e une liaison Intemet de secours de SMbits/s par radio (VSAT ou WIMAX] ;
« une licence ZOOM WEBINAIRE + INTERPREFY ;
- Recruter, habiller et organiser les hotesses ;
- Organiser et financer la pause-café et les déjeuners ;
Prendre part aux réunions du comité d'organisation, des différentes commissions et du Secrétariat technique
lorsqu'il est convié.
c. Conseil des Ministres et la cérémonie de clbture

Fournir [a logistique & l'organisation du conseil des Ministres et la cérémonie de la clbture (véhicules de fiaison,
matériels et fournitures informatiques, matériels de visioconférence, sonorisation, matériels de communication,
Kits Covid, efc.) ;
- Spécifiquement pour le volet informatique fournir @ . —-..

« une liaison Internet de secours deFSMBi_t,é[s pacﬂ radio (VSAT ou WIMAX) ;

.+ une licence ZOOM WEBINAIRE,*INTERPREFY (.
- Mettre en ceuvre le plan de communicatjd:__rlél'aboré'fp“a'r Ié‘commislsﬂbn communication ;
Aménager et pavoiser la salle devant abriter;le conseil des Ministres et [a cérémonie de la clbture, en respectant
le protocole sécuritaire élaboré par fa ccfr\hﬁiis‘sionr ac‘cdeil,‘ ’sfécylrlité‘fget- loisits ;

- Recruter, habiller et organiser les hotesses . ’:"‘“&'b . “,5“//*"
#a rg e

e

- Organiser et financer la pause-cafe, les déjéuﬁe’ré?gtqu_.)diners,;-"
i s >y

----

- Travailler en étroite coltaboration avec toutes les cofmissiofs ;
Prendre part aux réunions du comité d'organisation, des différentes commissions et du Secrétariat technique

lorsqu'il est convié.
Le prestataire produira des rapports finaux qui seront soumis 3 |a validation d'une Commission de Suivi et de
Recefte Technique, un (01) mois au plus. tard & compler de la date de cldture de [a 40° Session du Conseil
d'administration. I} sagit entre autres de :
- Unrapport d'activités ;
- Unrapport financier.
L'interlocuteur technique du prestataire est le Secrétariat Technique. Le prestataire devra avoir des compétences dans le
domaine de l'organisation des grands événements : assemblées générales, séminaires internationaux, colloques, efc.

NB : les détails sont contenus dans les Termes de références.

3. Participation et origine
La participation au présent Appel d'Offres est Restreinte aux candidats figurant sur la liste ci-aptés, pré-qualifiés a ['lssue

de resfreinte &laborée aprés I'Avis d'Appel de sollicitation & Manifestation d'Intérét N°00058/ASMIIMINHDU/CIPM/2022
du 05 Aofit 2022. il s’agit de :

N° CONSULTANTS ADRESSES _

1 NSF CAMEROUN SARL BP : 20236 Yaoundé ; Tél: 696 10 96 58

2 EASY PRINT SARL B.P. 8300 Yaoundé, Tel. 699629378

3 STE SYNKRO SARL B.P. 15631 Yaoundeé, Tél. 694084909 / 679164853

NEB : Les candidats de la liste restreinte ne peuvent pas s'associer en groupement, ni avec un candidat ne faisant pas

partie de ladite liste.
6 b —




4. Financement
Les prestations objet du présent Appel d'Offres sont financées par le Budget de Fonctionnement du Ministére de [Habitat

et du Développement Urbain, Exercice 2022.

5. Montant prévisionnel
Le montant prévisionnel des prestations ast estimé a quatre-vingt- milfions six cent mille (80 600.000) de FCFA.

6. Consultation du Dossier d'Appel d'Offres

Le Dossier d'Appel d'Offres en version physique peut &tre consulté & la Direction des Affaires Générales du Ministére

de I'Habitat et du Développement Urbain (Service des Marchés Publics) sise au 9 étage porte 09702 de

l'immeuble Ministériel N° 1 (en face de la Poste Centrale), & Yaondé et Ia version électronique sur la plateforme

COLEPS aux adresses http://www.marchespublics.cm et hitp: h’www publlccontracts cm, dés publication du présent avis.
f’; ) ~ . \ \

7. Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres f’ ;. A :‘ -1

Le Dossier d'Appel d'Offres peut étre consulté et rehre des publtcatlon du ,pre;ent avis & la Direction des Affaires

Générales du Ministére de 'Habitat et du Deve[oppement L{Irbam (Serwce ‘,des Marchés Publics) sise au 9¢ étage

porte 09T02 de I'immeuble Ministériel N° 1 (en face. de’la- rPoste'Centra[e) sur présentation d'une quittance de

versement au Trésor Public des frais d'acquisition du DAOad une-somme non remboursable de quatre-vingt mille
{80 000} FCFA.

8. Mode de soumission
Le mode de soumission retenu pour cette consultation est en ligne ou hors ligne.

8. Présentation des offres

Les documents constituant 'Offre seront répartis en trois volumes ci-aprés :
Volume 1 : Pigces administratives ;
Volume 2 ; Offre Technique ;

Volume 3 : Offre Financiére.
Toutes les piéces consitufives des offres (Volumes 1, 2 et 3), seront placées chacune dans un sous pli scelié portant

uniquement la mention de I'Appel d'Offres en question.
En plus du nombre d'exemplaire de l'offre financiére requis, le soumissionnaire est tenu de présenter un exemplaire de

cefte offre financiére dans une enveloppe séparée scellée et marquée comme tel pour servir de l'offre témoin destinée a
POrganisme chargé de la Régulation des Marchés Publics (ARMP) pour conservation. Le défaut de présentation de cette

offre témoin entraine lirrecevabilité de l'offre du candidat concerne.
Les quatre (04) sous plis seront placés dans un grand pli extérieur scellé portant uniguement la mention de I'Appel

d'Offres.

10. Remisé des offres

Chaque offre (V1, V2, V3), sous peine de rejet, sera rédigée en frangais ou en anglais, et en sept {07) exemplaires dont
un (01) original et six (06) copies marquées comme tels, et devra parvenir sous plis fermés, Service des Marchés du
MINHDU (Bureau des Offres) sis au 2¢me étage de 'immeuble abritant le projet PDUE{MINHDU, situé derriére la
DGSN & LONGKAK-Yaoundé (Batiment Blanc aux Balcons Rouges), au plus tard l&, PT 2022413 heures,
heure locale. Elle devra porter [a mention :

AVIS D'APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT

oy ﬁ‘ﬁ‘@‘.@? R INHDU/CIPM /2022 DU {.§_SEPT 2022
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POUR LE RECRUTEMENT D’UN PRESTATAIRE EN VUE DE L’APPU! A L'ORGANISATION DE LA 40E SESSION
DU CONSEIL D'ADMINISTRATION DE L’ECOLE AFRICAINE DES METIERS DE L' ARCHITECTURE ET DE
L’URBANISME (EAMAU) EN PROCEDURE D'URGENCE
FINANCEMENT : BUDGET DE FONCTIONNEMENT MINHDU, EXERCICE 2022
« AN'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

,-.'::)—\‘JE DU c,q \
Pour la soumission en ligne, 'offre devra.\etre transmise par Ie soumissionnaire sur la plateforme COLEPS au

plus tard le]_Q SEP] A IZZ a[t3 heures' ,heure locale] Une\cople de sauvegarde de I'offre enregistrée sur clé
USB devra étre fransmise sous pli scelle avect’ mdlcatlon clalre et lisible « copie de sauvegarde », en plus de la

mention ci-dessus dans les délais lmpartls T Lz L’*'f
Les tailles maximales des documentsp u1 vont transnter sur la plateforme et constituant Poffre du

soumissionnaire sont les suivantes : W ’4& C’? [73:3 e, yf
¢ 3 MO pour I'Offre Admmlstratwe‘ AL %2
e 15 MO pour I'Offre Technique ;
e  5MO pour I'Offre Financlére.
Les formats acceptés sont les suivants :
e Format PDF pour les documents fextuels ;

» JPEG pour les images.
Le candidat veillera & utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventueliement la taille des fichiers &

transmettre.]

-:,5

11, Cautionnement provisoire

Chaque soumissionnaire devra joindre & ses pigces administratives, un cautionnement provisoire délivié par un
etablissement bancaire de premier ordre ou compagnie d'assurances agréé par le Ministére en charge des Finances (fa
liste figure dans la pigce 12 du DAO), dont le montant est fixé a un million six cent mille (1 600 000) FCFA et valable
pendant trente (30) jours au-deld de la date originale de validité des offres. Sous peine de rejet, le cautionnement
provisoire devra étre impérativement produit en original datant d'au plus trois (03) mois.

12. Recevabilité des offres

Sous peine de rejet, les pieces administratives requises devront étre impérativement produites en originaux ou en copies
certifiées conformes par le service émetteur ou toute autre autorité administrative (Gouverneur, préfet, sous-préfet, ...),
conformément aux stipulations du Réglement Particulier de I'Appel d'Ofires.

Elles devront obiigafoirement étre datées d'au plus trois (03) mois ou établies postérieurement & la date de publication de
l'avis d'appel d'offres.

13. Ouverture des offres

Elle se fera en deux temps ainsi qu'il suit :

» L'ouverture des pieces administratives et des offres techniques aura lieu g 0 SFPT K 122 au plus tard 4 14
heures précises dans la salle de conférence de la CIPM/MINHDU sise au 2é¢me étage de limmeuble abritant le

projet PDUE/MINHDU, situé derriére la DGSN & LONGKAK-Yaoundé (bétiment blanc aux balcons rouges).
o {'ouverfure des offres financiéres sera faite au terme de lanalyse des offres techniques pour les
soumissionnaires ayant obtenu une note technique au moins égale a 70 points sur 100 (70/100 points).
Seuls les soumissionnaires concernés ou diment mandatés peuvent assister & cette séance d'ouverture ou s'y faire
représenter par une personne de leur choix.

14. Délai d'exécution
Le délai maximum d'exécution prévu par le Maitre d'Ouvrage pour la réalisation des prestations est de un virgule cing

mols & compter de la date de notification de l'ordre de service de démarrage des prestations.

8 &



15. Critéres d’évaluation des offres
15.1. Critéres éliminatoires
Les critéres éliminatoires sont les sufvanis :

a) Absence de la caution de sournission & louverture des pfis ;

b) Non-production au-defa du délai de 48h aprés fouverture des plis, ou aprés constatafion diment nofifiée &
l'entreprise ou soumissionnaire d'une piéce administrative jugée non conforme ou absente ;

¢) Fausse déclaration ou piéce falsifiée ;

d) Navoir pas présenté un Chef de Mission ou Superviseur d:sposant les qualifications ci-apres :
- Formation : Au moins BAC+3 en marksting et Iog.'anue ',
- Expérience Générale : ayant au moins cing (05) ans’b‘ expenence
- Expérience Spécifique . ayanf occupé au mgrn§ une fors le: poste de- chef de mission ou superviseur dans

forganisation événementielle (Conférence, Atefli{ Semma:re Co!loque) e

e) Présence du diplome ef du curriculum vitae d'un fo‘p ronnafre en. actrwte sans un document justifiant de sa mise en
disponibifité signé de son Ministre utilisateur ou du M{mstre -de son admmisfratfon dorigine ;

) Absence de fa déclaration sur Fhonneur de non-abando "des marbhe.s*fau céurs des trofs (03) derniéres années ;

g) Absence d'une référence au moins dans forganisation evenementreﬂe d un montant supérieur ou égal a 50 000 000
Fcfa;

h) Non-conformité du modeéfe de soumission ;

i) Absence d'une piéce de l'offre financiére ;

i) Omission d’un prix unitaire quantifié dans l'offre financiére ;

k) Présence des informations de 'offre financiére dans les piéces administratives ou dans foffre technique ;

f)  Non-satisfaction d'au moins 70% des critéres essentiels (soif 70 sur 100 points) ;

m) La présentation en nombre insuffisant ou uniquement en copie des offres.

15.2 Critéres essentiels

L'évaluation des ofires techniques sera faite 100 points sur la base des critéres suivants :

A Personnel Cle.......uuceeeeeceeiieieeseeesieieeieeir e st 30 points
B.  Moyens techniques et mEteriels ..........veewrvereeeeeee.... .30 points
C. Références ...... 20 points

D. Plan de fravail ef méthodologie........ccoueeeeiveeeeeeeeereeeeeee. 20 points

Cette évaluation a pour but de faire ressortir les offres admises a I'analyse financiére, c'est-a-dire, celles dont les notes
sont supérieures ou égale a 70 sur 100 points et ayant satisfait tous les critéres éliminatoires liées au dossier

administratif et a I'offre technique.

16. Atfribution
Le consultant sera choisi par la méthode de sélection qualité — coiit {mieux disant) conformément aux procédures

décrites dans le présent DAO.
La note globale Ng sera calculée par la combinaison pondérée des notes techniques et financiéres suivant la formule ci-

aprés

Ng =70 x Note technigue (Nt) + 30 x Note financiére (Nf)
100

La note financiére (Nf) est obtenue de la fagon suivante :
Soit Fm le montant de la proposition la moins disante, sa note financiére sera prise égale & 100 points. Les notes des

autres soumissionnaires calculées & parfir de la note financiére de la proposition fa moins disante sera obtenue par la

9 :
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formule :

Nf = 100 x Fm
F
Fm le montant de la proposition la moins disante
= le montant de fa proposition considérée
Le soumissionnaire présentant la note globale la plus éleveée sera déclaré adjudicataire du marché.

17. Durée de validité des offres
Les soumissionnaires restent engagés par leur offre pendant une. duree de 90 jours a partir de la date limite fixée pour

la remise des offres /’ d@tte"f L " .

- 18. Renseignements complémentaires / 2 N{m";—_.' . Ay
18.1. Les renseignements complémentaires d ‘ordre féchnlque@’euvent etre obtenus auprés de la Division des Etudes,
de {a Planification et de la Coopération, lmmeub{e r\\fllnlster:el :N°1 Porte %BOZ aux heures ouvrables ou en ligne
sur la plateforme COLEPS aux adresses : http: Ilwww marchespubhcs ¢m et http:/iwww.publiccontracts.cm,

N ANTES pay. :,r“}.'f

5}‘0 '\_0"
18.2. Pour toute dénonciation de corruption, bien vouloir aEﬁ‘e!eL? OU: envoyer un SMS au MINMAP aux numéros suivants

: 673 20 57 257699 37 07 48. )
18.3. Pour obtenir une assistance technique, en cas de survenance d'un probléme lié a l'utilisation de la

plateforme, bien vouloir appeler aux numéros (+237} 222238 155 / 222 235669 ou écrire 3 l'adresse email

dsi@minmap.cm.

19. Additif de I'Appel d'Offres
Des additifs éventuels pourront étre apportés au présent DAO en respect de la réglementation en

vigueur.

r
05 SEPT /022
Ampliations : T
- MINMAP (\) ] I;J{'
- DG/ARMP E* -
-CIPM-MINHDU £L ) .
-CHRONO | %."—.‘ MMM
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMERQON

Paix - Travail - patrie Peace — Work — Father land
MINISTERE DE I’HABITATET DU MINISTRY OF HOUSING
DEVELOPPEMENT URBAIN AND URBAN DEVELOPMENT

NOTICE OF RESTRICTED NATIONAL TENDER No. 063/E/2/AONR/MINHDU/CIPM /2022 OF 05 SEPTEMBER 2022
FOR THE RECRUITMENT OF A PROVIDER FOR THE ORGANIZATION OF THE 40TH SESSION OF THE BOARD
OF DIRECTORS OF THE AFRICAN SCHOOL OF ARCHITECTURE AND URBAN PLANNING (EAMAU) IN

1.

EMERGENCY PROCEDURE
FUNDING: MINHDU OPERATING BUDGET, Fiscal Year 2022.
Subject of the Call for Tenders:

The purpose of this Call for Tenders is to recruit one {01} service provider to support the Ministry of Housing and Urban
Development in the organization of the 40th session of the Board of Directors of the Schoo! African Trades in
Architecture and Urbanism (EAMAU) in emergency procedure.

2.

‘g\\D‘JF [J, -
Consistency of benefits the services to be Jmplgmented by-the™ Semce Provider in relation to the organizing

committee are as follows: has. Opening cereimony " Provide |0ngth$ for the organization of the opening
ceremony (liaison vehicles, IT equipment and supplles wdeoconferencmg equment sound system, Covid Kits,
etc.); - Specifically for the IT compoenent, prowde for the' ceremony a backup Internet connection of 5 Mbits/s
by radio (VSAT or WIMAX); - a ZOOM WEBINAR * INTERPREFY,hcense Provide the gift of the hosts
according fo the specificities of the organizing commlttee % lmplement the communication plan drawn up by the
communication commission; - Arrange and decorate\lhec sﬂeband the room to hest the opening ceremony,
respecting the security protocol developed by’ the\receptloﬁ"?ecunty and leisure committee; - Produce
promotional gadgets and kits for participants (bags, peng notepads, efc.) necessary for the entire period of
activities; - Produce the flags of all fourteen (14) member countries in large and small formats; - Recruit, dress
and organize the hostesses; - Organize and finance the coffee break, lunches and dinners; - ldentify and
negotiate the preferential prices of hotels of international standard or if necessary in places of accommodation of
equivalent level for the guests; - Work in close collaboration with all the commissions; - Take part in the
meetings of the organizing committee, the various commissions and the Technical Secretariat when invited.

b. Expert Committee

v
v

v

v
v
v

Provide logistics for the organization of the wark of the experts;

Provide all related logistics (liaison vehicles, IT equipment and supplies, videoconferencing equipment, sound
system, communication equipment, efc.);

Provide for the works:

a backup Internet connection of 5 Mbits/s by radio (VSAT or WIMAX),

a ZOOM WEBINAR + INTERPREFY license;

Recruit, dress and organize the hostesses;

Organize and finance the coffee break and lunches;

Take part in the meetings of the organizing committee, the various commissions and the Technical Secretariat
when invited.

¢- Council of Ministers and the closing ceremony

- Provide logistics for the organization of the Council of Ministers and the closing ceremony (liaison vehicles, computer
equipment and supplies, videoconferencing equipment, sound system, communication equipment, Covid Kits, efc.);

- Specifically for the IT component provide:

* a backup Internet connection of 5 Mbits/s by radio (VSAT or WIMAX);

+ a ZOOM WEBINAR + INTERPREFY license!

- Implement the communication plan drawn up by the communication commission;
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- Furnish and adorn the room to house the Council of Ministers and the closing ceremony, respecting the security
protocol drawn up by the reception, security and leisure committee;

- Recruit, dress and organize the hostesses; - Organize and finance the coffee break, lunches and dinners;

- Work in close collaboration with all the commissions;

- Take part in the meetings of the organizing committee, the various commissions and the Technical Secretariat when
invited. The service provider will produce final reports which will be submitted for validation by a Monitoring and Technical
Acceptance Commission, one (01) month at the latest from the closing date of the 40th Session of the Board of Directors.
These include, among others: - An activity report;

- A financial report. The service provider's technical contact is the Technical Secretariat. The service provider must have
skills in the field of the organization of major events: general assemblies, international seminars, conferences, etc. NB:
details are contained in the Terms of Reference.

3. Participation and Origin

Participation in this invitation to tender is opened to candidates appearing on the shortlist drawn up after a call for
expression of interest N°000S8/ASMI/MINHDU/CIPM/2022 du 05 Aoiit 2022. itis :

N° CONSULTANTS ADRESSES

1 NSF CAMEROUN SARL BP : 20236 Yaoundé ; Tél: 696 10 96 58

2 EASY PRINT SARL B.P. 8300 Yaoundé, Tél. 699629378

3 SYNKRO SARL B.P. 15631 Yaoundé, Tél. 694084909 / 679164853
4. Financing

The works which form the subject invitation to tender shall “be i nanced by the Functional Budget of the Ministry of
Housing and Urban Development for the 2022 fi nanclal,year,(: m R

f 4\\
=N
l’ BN ‘S ‘
f

-

1 - du

5. Provisional amount
The estimated amount of benefits is estimated at eighty million six hundred thousand {80,600,000) FCFA.

6. Consultation of the bidding documents <

The hard copy of the Tender document may be consulted during working hours at the Departement of General Affairs
of the Ministry of Housing and Urban Development (Public Contracts Services), located at 9* floor, door 09T02 of
the Ministerial Building N°1 (in front of Central Post Office) and the soft copy on the COLEPS platform at the
addresses http:/iwww.marchespublics.cm and http:/iwww.publiccontracts.cm.

7. Acquisition of the tender document

The Tender document may be consulted and withdrawn upon publication of this notice at Department of General
Administration (Contracts Service) of the Ministry of Housing and Urban Development located on the 9 floor, door
09T02 of the ministerial building N°1 (opposite the Central Post Office., on presentation of a receipt of payment of a non-
refundable amount for the application fee of 80 000 (eighty thousand) FCFA payable at Public Treasury.

8. Submission mode
The submission mode selected for this consultation is online or offline.

9. Presentation of the offers

Tenders shall be divided into three volumes and submitted in a simple envelope as follows:
Volume 1: Administrative documents;

Volume 2: Technical proposal;

Volume 3: Financial offer.

All the constituent documents (volumes 1, 2 and 3) shall be enclosed in a large and sealed outer envelope bearing only
the subject of the tender concerned.
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In addition fo the number of copies of the financial offer required by the special tender regulations, the Tenderer is
required to present a copy of this financial offer in a separate sealed envelope and marked as such to serve as a sample
offer intended for the Body responsible for the regulation of public procurement (ARMP) for conservalion. Failure to
present this witness offer shall result in the inadmissibility of the offer of the candidate concerned.

The four documents (volumes 1, 2, 3 and ARMP financial copy shall be enclosed in a large and sealed outer envelope
bearing only the subject of the tender concerned.

10. Submission of bids

Each offer{volumes 1, 2 and 3), under pain of rejection, will be written in French or English, and in seven (07) copies of
which ane (01) original and six (08) copies marked as such, and will have to arrive in closed envelopes, at Contracts
Service (Tenders office) of the Ministry of Housing and Urban Development, located on the 2nd fioor of the Building
housing the PDUE project, located behind the GDNS at NLONGKAK quarter YAOUNDE (White building with balconies)
at the latest 29" September 2022 at 1 pm local time. [t should be marked:

NOTICE OF RESTRICTED NATIONAL TENDER No. 063/E/2/AONR/MINHDU/CIPM /2022 OF 05 September 2022
FOR THE RECRUITMENT OF A SERVICE PROVIDER TO SUPPORT THE ORGANIZATION OF THE 40TH SESSION
OF THE BOARD OF DIRECTORS OF THE AFRICAN SCHOOL OF ARCHITECTURE AND URBAN PLANNING
(EAMAU) IN EMERGENCY PROCEDURE FUNDING: MINHDU OPERATING BUDGET, FISCAL YEAR 2022 "TO BE
OPENED ONLY DURING COUNTING SESSIONS

« TO BE OPENED ONLY DURING THE EVALUATION SESSION »

For online submission, the bid must be submitted by the bidder on the COLEPS platform no later than [29% September
2022] at [1 pm, local time]. A backup copy of the offer stored on a USB key must be transmitted under sealed cover with a
clear and legible "backup copy", in addition to the above mention within the time limits.
The maximum sizes of the documents that will transit on the platform and constitute the offer of the bidder are as follows:

+ 5 MB for the Administrative Offer; e

+ 15 MB for the Technical Offer; ' i

+ 5 MO for the Fihancial Offer.
Accepted formats are:

* PDF format for textual documents; O

* JPEG for images. ¢
The candidate will use compression software to reduce the size of the files to be transmitted.]

NB: For participation, the bidder must approach MINMAP (DSI) for the acquisition of security certificates.

11. Provisional bond

Each tenderer must attach to his administrative documents, a provisional bond issued by a first-class bank or insurance
company approved by the Ministry in charge of Finance (the list appears in Exhibit 13 of the DAQ), the amount of which
is fixed at one million six hundred thousand (1 600 000) FCFA and valid for thirty {30) days beyond the original bid
validity date. Under pain of rejection, the provisional bond must be praduced in original dating back no more than three
(03) months.

12. Admissibility of tenders

Under pain of rejection, the required administrative documents must be produced in originals or certified true copies by
the issuing service or any other administrative authority (Governor, Prefect, Sub-Prefect, efc.), in accordance with the
stipulations of the Supplementary Regulations of the Tender.

They must be dated not more than three (03) months or established after the date of publication of the notice of invitation
to tender.

Any incomplete tender in accordance with the requirements of this Notice and the Tender document shall be declared
inadmissible and a period of 48 hours granted to the tendered (s) to produce one

13. Opening of offers
It will be done in two stages as follows:
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» The opening of administrative documents and technical offers will take place on the 29t September 2022, at
the conference hall of CIPM/MINHDU located at the 2" floor of the building housing the PDUE project/MINHDU,
located behind the GDNS at NLONGKAK-Yaoundé {white building with red balconies), not later than 2pm.

+ The opening of the financial offers will be made after the analysis of the technical offers for the bidders who
obtained a technical score of at least equal to 70 points out of 100 (70/100).

Only the tenderers concerned may attend this opening session or be represented by a duly authorized person.

14. Period of execution
The maximum period of execution provided by the Employer is 1.5 months from the date of notification of the service
order to start benefits.

15. Bid Evaluation Criteria
15.1. Elimination Criteria

The eliminatory criteria are as follows:
n}) Absence de fa caution de soumission & f'ouverture des plis ;

o) Non-production au-dela du délai de 48h aprés l'ouverture des plis, ou aprés constatation diment notifiée &
Fentreprise ou soumissionnaire d’une piéce administrative jugée non conforme ou absente ;

p) Fausse déclaration ou piéce falsifiée ;

q) Navoir pas présenté un Chef de Mission ou Superviseur disposant les qualifications ci-apres ;
- Formation : Au moins BAC+3 en marketing et logistique ;
- Expérience Générale : ayant au moins cing (05) ans d'expérience ;
- Expérience Spécifique : ayant occupé au moins une fois le poste de chef de mission ou superviseur dans

Forganisation événementielle (Conférence, Atelier, Seminaire, Collogue) ;

r)  Présence du diplome et du curriculum vitag ¢’ un, fonctfonna:re en activité, sans un document justifiant de sa mise en
disponibilité signé de son Ministre utmsateur ou ‘du Ministre de son administration d" origine ;

s} Absence de la declaration sur Fhonneur de non -abandon des marchés au cours des frois (03) derniéres années ;

) Absence d’une référence au moins dans I(orgamsat:on evenementreﬂe d’'un montant supérieur ou égal a 50 000 000

Fefa, ¥ S P 4
u) Non-conformité du modéle de soumission; '\‘.;-‘ e ﬁ/,f )
AN " ..-’ ()
v} Absence dune piéce de foffre fnancrere Fe it 2,//

-----

x) Prasence des informations de foffre financiére dans les pteces administratives ou dans f'offre technigue
y) Non-satisfaction d’au moins 70% des critéres essentiels (soif 70 sur 100 points) ;

z) La présentation en nombre insuffisant ou uniquement en copie des oifres.

15.2 Essential criteria

A, Key Personnel ... 30 points

B. Materials to be mobilized..........ccoovinereinn i, 30 points
C. References of the consulfant.............cvveririiiensniicn e 20 points
D. Planning and Proposed methodology .......ccovevveviciiiiiiiciiiiiiinenn, 20 points

Only bids with technical proposals that score above or equal to seventy points out of one hundred (70/100
peints) will be eligible for analysis of financial bids.

16. Attribution

The consultant shall be selected based on the quality/cost method (lowest bidder), in accordance with the procedures
described in this Tenders’ File.

The global score shall be calculated using the weighing combination of the financial and technical scores according the formulae
below:

N =70 x Technical score (TS) + 30 x Financial score (FS)
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100
The formula used to determine the financial score {FS) is as follows:
If Fm is the amount of the lowest bid, its financial score shall be equal to 100 marks. The score of the cther bidders calculated from
the financial score of the lowest bid shall be obtained with the formulae below:
FS=100 x Fm
F
Fm = Amount of the lowest bid
F = Amount of the considered bid
The bidder with highest global score shall be awarded the contract.

17. Period of validity of the offers
Bidders remain commitied by their offer for a period of 90 days from the deadline for submission of bids.

18. Additional information

18.1. Additional technical information can be obtained at the Division of Studies, Planning and Cooperation of the Ministry
of Urban Development and Housing located at the Ministerial building n®1, 4th floor, door 04B0S Tel: 222 21 99 19, at
business hours or online on the COLEPS platform at: http://www.marchespublics.cm and
http:/fwww.publiccontracts.cm. :

18.2. For any whistle blowing, please call or send an SMS to MINMAP at the following numbers: 673 20 57 25/699 37 07
48. ) '

18.3. For technical assistance, in the event of a problem related to the use of the platform, please call (+237) 222 238
1557222 235 669 or write to the email addregs dsi@minmap.cm.

19. Addendum to the invitation to tender
Any additives may be added to this DAQ in accordance with the regulations in force.

YAOUNDE, the 05% September 2022
Amplifications:
- MINHDU
- MINMAP
- DG/ARMP
- DISPLAY
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Réglement Général de I'Appel d'Offres (RGAQ)
1. Introduction

1.1. L'autorité contractante sélectionne un Cocontractant parmi les candidats dont les noms figurent sur la liste de
présélection, conformément & la méthode de sélection spécifiée dans le Réglement Particulier de Appel d'Offres
(RPAO).

1.2. Les Candidats sont invités & soumettre un dossier administratif, une proposition technique et une proposition
financiére pour la prestation des services nécessaires a la mission désignée dans les Termes de Référence. La
proposition servira de base aux négociations du contrat et, & terme, au contrat signé avec le Candidat retenu.

1.3. La mission sera accomplie conformément au calendrier indiqué dans les Termes de Référence. Lorsque la mission
comporte plusieurs étapes, la performance du Coconfractant durant une phase donnée devra donner satisfaction au
Maitre d’Ouvrage avant que la phase suivante ne débute.

1.4, Les Candidats doivent s'informer des conditions locales et en tenir compte dans l'établissement de leur proposition.
Pour obtenir des informations de premiére main sur la mission et les conditions locales, il est recommande aux
Candidats, avant de soumetire une proposition, d'assister a I_a-cqf;@re‘@g "préparatoire aux propositions, si le RPAO en
prévoit une. Mais participer & ce genre de réunion n'est;bé’s}éqﬁlﬁailé:ﬂ;és. représentants des Candidats doivent
contacter les responsables mentionnés dans le RPAOijﬁbi;r“orgaqi‘sera09§5y'isite ou obtenir des renseignements
complémentaires sur la conférence préparatoire. Les Candidats 'dq'ivéqtt{faife en-sorte que ces responsables soient
avisés de leur visite en temps voulu pour pouvoir prendre les dispositions _'a'ppro’priée,s.

VIR 9
1.5. L'autorité contractante fournit les intrants spécifiés dans les Termes dexRéj%rénce, aide le Cocontractant & obtenir
les licences et permis nécessaires a la prestation des servicés,‘;gifggmit_*lesg@:ghnées et rapports afférents aux projets

. R AN A TN
ertinents. R
P \‘*-'«.‘:-‘“':;.'./-”’

1.6. Veuillez noter que :

I Les coiits de I'établissement de la proposition et de la négociation du contrat, y compris de la visite au maitre
d'ouvrage, ne sont pas considérés comme des colis directs de la mission et ne sont donc pas remboursables et que :

ii. L'autorité contractante n'est nullement tenue d'accepter une quelconque des propositions qui auront été soumises.

1.7. Les Cocontractants fournissent des conseils professionnels objectifs et impartiaux ; en toutes circonstances fls
défendent avant tout les intéréts du Maitre d'Ouvrage, sans faire entrer en figne de compte l'éventualité d'une mission
ultérieure, et qu'ils évitent scrupuleusement toute possibilité de conflit avec d'autres activités ou avec les intéréts de leur
societé.

Les cocontractants ne doivent pas étre engagés pour des missions qui seraient incompatibles avec leurs obligations
présentes ou passées envers d'autres Maitres d'Ouvrages, ou qui risqueraient de les mettre dans Timpossibilité
d'exécuter leur tache au mieux des intéréts du Matre d'Ouvrage.

17.1. Sans préjudice du caractére général de cette régle, les Cocontractants ne sont pas engages dans les
circonstances stipulées ci-aprés :

a. Aucune entreprise engagée par le Maitre ¢'Ouvrage pour fournir des biens ou réaliser des prestations pour un projet,
ni aucune entreprise qui lui est affiliée, n'est admise & fournir des services de conseil pour le méme projet. De la méme
maniére, aucun bureau d'études engagé pour fournir des services de conseil en vue de la préparation ou de 'exécution
d'un projet, ni aucune entreprise qui lui est affiiée, n'est admis ultérieurement & fournir des biens, réaliser des
prestations, ou assurer des services liés & sa mission initiale pour le méme projet (& moins qu'il ne s'agisse d'une
continuation de cette mission);

b. Ni les cocontractants ni aucune des entreprises qui leur sont affiiées ne peuvent éfre engagés pour une mission qui,
par sa nature, risque de s'avérer incompatible avec une autre de leurs missions.
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Clauses du
RGAO

Bonnees particuliéres

« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »
3. Volume 3-Offre financiére : il contiendra les piéces ci-aprés visées de l'article 3.6 du RGAO:

S. Lasoumission timbrée, datée et signée, et conforme au modéle joint en annexe ;

T. Le Bordereau des Prix Unitaires paraphé et signé a la demiére page ;

U. Le cadre du Détail Quantitatif et Estimatif paraphé et signé a la demiére page

V. Le Sous Détail des prix paraphé et signé.

Cette enveloppe fermée et scellée & l'exclusion de toute autre indication portera la mention suivante :
« VOLUME 3 ; OFFRE FINANCIERE »

- T T

AVIS D‘APPEL D'OFFRES 'NATIONAL RESTREINT
N° 063!E121AONR!MINHDUIC[PM 12022 DU 05 SEPTEMBRE 2022
POUR LE RECRUTEMENT D’UN PRESTATAIRE D’APPUI A L'ORGANISATION DE LA 40e
SESSION DU CONSEIL D ADMINISTRATION DE\L’ECOLE AFRICAINE DES METIERS DE
L'ARCHITECTURE ET DE LURBANISME (EAMAU).
(EN PROCEDURE] D'URGENCE)
FINANCEMENT BF MINHDU EXERCICE 2022

« AN'OUVRIR QU EN! S\EA/CE DE DEPOUILLEMENT »

462

Remise des offres

Le Dossier Administralif et les propositions techniques et financiéres doivent étre soumises au plus tard

aux adresse, date et heure suivantes : Ministére de I'Habitat et du Développement Urbain (2éme

étage de I'immeuble abritant le projet PDUE/MINHDU, situé derriére la DGSN 4 LONGKAK-

;lfaoun]dé %bétiment blanc aux balcons rouges)) au plus tard le 29 Septembre 2022 a 13 heures,
eure locale.

463

Ouverture des offres
L'ouverture des offres se fera en deux temps.

Les dossiers administratifs et les propositions techniques seront ouverts par la Commission Interne de
Passation des Marchés, au plus tard le 29 Septembre 2022 & 14 heures, heure locale, en présence
des soumissionnaires ou de leurs représentants dliment mandatés.

A l'issue de l'analyse des offres administratives et techniques, l'ouverture des offres financiéres sera
realisée dans les mémes conditions, & une date antérieure qui sera communiquée aux
soumissionnaires ayant présenté un dossier administratif conforme et une offre technique satisfaisant
aux exigences du DAO .avec une note technique supérieure ou égale & soixante-dix (70) points sur
cent (100).

Tous les soumissionnaires peuvent assister a cette séance d'ouverture ou s'y faire représenter par une
seule personne (méme en cas de groupement) de leur choix ayant une bonne connaissance du dossier.

Evaluation des propositions

53

Critéres d’évaluation

1) Critéres éliminatoires :

a) Absence de la caution de soumission a l'ouveriure des plis ;
b) Non-production au-defa du délai de 48h aprés fouverture des plis, ou aprés constatation
diment notifiée a l'entreprise ou soumissionnaire d’'une piéce administrative jugée non
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Clauses du

Donnees particuliéres

RGAO
conforme ou absente ;

¢) Fausse déclaration ou pidce falsifide ;

d) Navoir pas présenté un Chef de Mission ou Superviseur disposant les qualifications ci-aprés :

- Formation : Au moins BAC+3 en marketing et logistique ;

- Expérience Générale : ayant au moins cing (05) ans d'expérience ;

- Expérience Spécifique : ayant occupé au moins une fois le poste de chef de mission ou
superviseur dans l'organisation événementielle (Conférence, Atelier, Séminaire, Colfoque) ;

c- Présence du dipléme et du curriculum vitae d'un fonctionnaire en activité, sans un document
justifiant de sa mise en disponibilité signé de son Ministre utifisateur ou du Ministre de son
administration d'origine ;

d- Absence de fa déclaration sur fhonneur de non-abandon des marchés au cours des trofs (03)
dernieres années ;

e- Absence d'une référence au moins dans forganisafion évenementielle d'un montant supérieur
ou égal 8 50 000 000 Fcfa,;

- Non-conformité du modele de sotimission ;

g- Absence d’une piece de l'offre financiére ;

h- Omission d’un prix unitaire quantifie dans l'offre financiére ;

i~ Présence des informations de F'offre financiére dans les piéces administratives ou dans loffre
technique ;

J-  Non-satisfaction d’au moins 70% des critéres essentiels (soit 70 sur 100 points) ;

k- La présentation en nombre insuffisant ou uniquement en copie des offres.

2) Critéres essentiels
L'évaluation des offres techniques sera fa“?ﬂ%?g‘{?; ppllgts sur la base des critéres suivants :

a) REfErences ..........cccvvevnee.. »’f/;%ﬁ“%;"*?\ ........ 20 points

b) Personnel clé................. JZ,":@ ............ o °§‘\30 points

¢) Plan de travail et mérhodo!oj{é ........................ S '120 points

d) Moyens techniques et mat':ér'ie!'s e e f.:‘ ..... 30 points

Cette évaluation a pour but de faire ressortir les offres admises & l'analyse financiére, c'est-a-dire,
celles dont les notes sont supérieures a 70 points sur 100 et ayant satisfait tous les critéres
éliminatoires liées au dossier administratif et a I'offre technique.
L'ouverture des offres financieres se fera dans les mémes conditions, & une date qui sera
5.6 communiquée aux soumissionnaires ayant présenté un dossier administratif complet et conforme et
une offre technique satisfaisante aux exigences du DAO.
510 Méthode de sélection du Consultant

Seules les offres des soumissionnaires dont I'cffre technique aura été déclaré recevable a l'issue de
'examen de la conformité des piéces administratives (1% étape) et de I'évaluation technique (2éme
étape) seront évaluées et notées, en fonction des critéres ci-aprés :

Mmd x 100
NFS = e
MS
Expression dans laguelle :

- NFS : désigne la Note Financiére du Soumissionnaire ;
-Mmd : désigne le montant évalué du moins-disant ;
- MS : désigne le montant évalué du Soumissionnaire.
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Clauses du

Données particuliéres

RGAO
La note finale Nf (sur 100 points) sera calculée par la combinaison pondérée des notes techniques et
financiéres suivant la formule :
Nf = (0,7x Note Technique) + (0,3 x Note Financiére)
Le marché sera attribué au soumissionnaire le mieux-disant, c'est-a-dire celui gui aura obtenu la
meilleure note finale.
6 Négociations
Les éventuelles négociations seront menées entre :
6.1 » LEMINISTREDE L' HABITAT ET DU'DEVELOPPEMENT URBAIN ;
. _/' /‘ e Tt
* Le Consultant adjudlcatalre/ < ES
l’ « "
7 Attribution du contrat / ‘?/ E
L'Autorité Contractante a'ttr]bu‘era le Marché au soumissionnaire dont l'offre aura été évaluée la
7.2 mieux-disante, cest-a-dlre celle ayant obtenu. la note globale la plus élevée, et jugée
substantiellement conforme au Dossuar d "Appel.d’ Oﬁres
10 Signature du marché T -
Aprés publication des résultats, le projet de marché souscrit par l'attributaire est soumis & la
10.1 4 . . )
Commission Interne de Passation des Marchés pour adoption.
LE MINISTRE DE L’'HABITAT ET DU DEVELOPPEMENT URBAIN, signe le marché a compter de la
10.2 date de réception du projet de marché adopté par la Commission Interne de Passation des Marchés et
souscrit par l'attributaire.
1 Cautionnement définitif
11.2 Le cautionnement définitif est de 3% du montant TTC du marché.
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N° | RUBRIQUES COTATION
A | PERSONNEL D’ENCADREMENT 30 points
1 | Expert en communication 15 points
1.1 | Formation : Dipldme en communication ou équivalent 5 points
Niveau <BAC+3 >=BAC + 3
Points 0 5
Expérience générale dans fa promotion d’événements nationaux et o internationaux 5 points
1.2
Nombre d'années souhaitées - 03 ans N=1 N=2 N=3
Points 2 3 5
Expérience spécifique dans Ja promotion d’événements nationaux et ou internationaux similaires 5 points
I;l;;’gﬁ;e de projets souhaités : 01 de ,':P%%ﬁl , u.s D{":}Z - N2
Points A RN 5
2 | Spécialiste en marketing R AN 15 points
2.1 | Formation : Dipléme en Marketing bols ' [ 3 points
Niveau <BAC+3 Y.&i%. ey >=BAC +3
Points v m\NE [T o 3
Expérience générale dans la promotion d'évenerments qatign‘élﬁ_)gffinternationaux similaires 5 points
2.2 Nombre d'années souhaités : 03 ans N1, STy aevE NE2 N=3
Points 2 ™ 3 5
Expétience spécifique dans la premotion d’événements nationaux et ou internationaux similaires 5 points
23 | Nombre de projets souhaités : 01 N=0 N21
Points 0 5
24 | Expérience justifiée en marketing digital 2 points
Nombre de projets souhaités : 01 N=0 N=1
Points 0 2
SOUS-TOTALPERSONNELCLE e, 130PTS
MOYENS LOGISTIQUES TECHNIQUES ET MATERIELS
g |Joindre les photacapies des cartes grises légalisées par les services compétents du Ministére des Transports 30 points
pour le matériel roulant ou 'attestation de mise & disposition avec justification de possession et les factures
pour le reste du matériel. Ces piéces doivent dater de meins de frois mois)
1 Véhicules. 10 points
Nombre requis: 2
Intervalles N=1 N=2
Points 00 10
Matériel informatique et bureautique (micro-ordinateur, imprimante, scanner, photocopieuses, efc...) 10 points
2 Nombre requis : 6 {2 pis par type de matériel produit)
Intervalles N=0 1<N<2 3<N<4 5<N<6
Points 00 03 06 10
Matériel de communicalion (appareils de communication et sonorisation, supports de communication, efc...). 10 points
3 Nombre requis : 6 (2 pts par type de matériel produit ou 12 pts péur V'ensemble)
Intervalles N=0 1<N<2 3<N<4 5<N<6
Points 00 03 06 10
SOUS-TOTAL MOYENS LOGISTIQUES TECHNIQUES ET MATERIELS | ... {30 PTS
C |REFERENCES DU CONSULTANT 20 points
Références justifiées dans [a promotion événementielle dans les 3 derniéres années
1 | Nombre d'événement souhaités: 02 20 points
Nombre de projets N=1 N>ou=2
Points 10 20
SOUS-TOTALREFERENCES /20 PTS
D PLAN DE TRAVAIL ET METHODOLOGIE 20 points
Cohérence de la méthodologie d’exécution de la mission
1 | Appréciation Médiocre Passable | Bien Trés bien 06 points
Paints 2 3 2 4 6
2 [ Cohérence du planning d’exécution de la mission 06 points




Appréciation Médiocre Passable Bien Trés bien
Points 2 3 4 8
Cohérence du planning de déploiement du personnel
3 | Appréciation Mediocre Passable Bien Trés bien 04 points
Points 1 2 3 4
4 | Observations sur les TDR et suggestions pertinentes
Appréciation Médiocre Passable Bien Trés bien 04 points
Points 1 2 3 4
SOUS-TOTAL PLAN DE TRAVAILET METHODOLOGIE e, {20PTS
ToraL | . 1100
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PIECE N°4 : CAHIER DES CLAUSES
ADMINISTRATIVES PARTICULIERES (CCAP)
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Chapifre | : Généralités

Article 1 : Objet du marché
Le présent marché a pour objet Fappui & l'organisation de la 40¢ session du Conseil d'Administration de I'Ecole
Africaine des Métiers de I'Architecture et de I'Urbanisme (EAMAU) en procédure d'urgence.

Article 2 : Procédure de passation du marché
Le présent marché est passé par Appel d'Offres National Restreint N° 063/E/2/AONR/MINHDU/CIPM /2022 du 05
Septembre 2022

Article 3 : Définitions ef attributions
3.1. Définitions générales
Pour I'application des dispositions du présent marché, il est précisé que :
- Le Maitre d'Ouvrage et Autorité Contractante est le Ministre de I'Habitat et du Développement Urbain.
- Le Chef de Service du Marché est le Directeur de IArchitecture et des Normes de ['Habitat du MINHDU,
- L'Ingénieur du Marché est le Sous-Directeur de l'architecture du MINHDU ;
- La maitrise d'ceuvre est assurée par la Commission de Suivi et de Recette Technique présentée & I'article
32
- L'organisme chargé du controle externe de 'exécution des marchés publics est le MINMAP ;
- La commission de passation des marchés compétente est la Commission Interne de Passation des
Marchés du MINHDU.

et ey, .

3.2, Nantissement (/,41\3 G AL
En vue de 'application du regime de nantissement institué<par:ie s décret n° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code
des Marchés Publics article 187, sont définis comme : ,/’ffa W42 v
- Autorité chargée de l'ordonnancement et de Iaxhqmdat[on est [e Mmlstre de I'Habitat et du Développement
Urbain ; £l
- Comptable chargé des paiements : le Payeur Spec|allse MINTP-MINHDU ;

- Les responsables compétents pour fournir les® \renselgnements concernant le présent marché : le Chef de

‘\.

Service du Marché et lngenieur du Marché. ., a T

Article 4 ; Langue, loi et réglementation applicables
4.1, La langue utilisée est le Frangais ou I'Anglais

4.2. Le cocontractant s'engage a observer les lois, réglements, ordonnances en vigueur en République du Cameroun,
et ce aussi bien dans sa propre organisation que dans la réalisation du marché.

Si au Cameroun, ces réglements, lois et dispositions administratives et fiscales en vigueur & la date de signature du
présent marché venaient & étre modifiés aprés fa signature du marché, les colits éventuels qui en découleraient
directement seraient pris en compte sans gain ni perte pour chaque partie.

Article 5 : Piéces constitutives du marché

Les pigces contractuelles constitutives du présent marché sont par ordre de priorité :

Ja soumission ;

le Cahier des Clauses Administratives Particulieres (CCAP) ;

les termes de reférences ;

les bordereaux des prix unitaires ;

le détail quantitatif et estimatif ;

le sous-détail des prix unitaires (SDPU} ;

le Cahier des Clauses Administratives Genérales (CCAG Applicable aux services et prestations
intellectuelles).

NS o wN s

Article 6 : Textes généraux applicables
Le présent marché est soumis aux textes généraux ci-aprés :
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s laloin® 92/007 du 14 aodt 1992 portant Code du travail ;

» |a loi cadre n°096/12 du 05 aolt 1996 relative a 1a gestion de I'environnement et les textes généraux sur
la protection de I'environnement ;

« laloin®2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I'Etat et des autres entités publiques ;

o laloi n°® 2021/026 du 16 décembre 2021 portant loi de finances de la République du Cameroun pour
I'exercice 2022 ;

o le décret n® 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics et ses textes d'application;

e le décret N°2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministere des Marchés Publics ;

e le décret N°2012/076 du 08 mars 2012 modifiant et compléfant certaines dispositions du decret N°
2001/048 du 23 février 2001 portant création, organisation et fonctionnement de I'Agence de Régulation
des Marchés Publics ;

e larrété n® 033/CAB/PM du 13 Février 2007 mettant en vigueur les Cahiers des Clauses Administratives
Générales, applicable aux marchés publics ;

o [arrété n°00000210/MINFI du 11 juin 2020 portant création d'une Paierie Genérale et des Paieries
Spécialisées auprés de certains départements ministériels ;

¢ la circulaire n° 00000456/C/MINFI du 30/12/2021, portant instructions relatives a I'exécution des lois de

finance, au suivi et au contrdle de 'exécution du Budget de I'Etat et des autres entités publics pour

I'Exercice 2022 ;

Les normes en vigueur au Cameroun.

Article 7 : Communication

7.1. Toutes les notifications et communications ecrltes dans le cadre du présent marché devront étre faites aux
adresses suivantes : . ':;,— L

a. Dans le cas ol le cocontractant est le destmata:re < \,\

Les correspondances seront valablement adressées : fA prec;ser] a défaut a la Commune ou Communauté Urbaine
du lieu d'exécution des prestations.
b. Dans le cas ol le Maitre d'Ouvrage en est le destinataire ; -} %
Madame le Ministre de I'Habitat et du Développement Urbain avec copie adressée dans les mémes délais, au Chef de
service et a l'ingénieur %

o

weam 2

Article 8 : Ordres de service T W ‘-;,/,- '

8.1 L'ordre de service de commencer les prestations est’Signé par le Maitre d'Ouvrage et notifié au Cocontractant par
le Chef de service du marché avec copie, a I'lngénieur du marché ;

8.2 Sur proposition du Chef de service du marché, les ordres de service ayant une incidence sur ['objectif, le montant
ou le délai d'exécution du marché seront signés par Maitre d'Ouvrage et notifiés par le Chef de service du marché au
Cocontractant avec copie, a l'Ingénieur du marche, au Maitre d'ceuvre.

8.3 Les ordres de service a caractére technique liés au déroulement normal des prestations seront directement signés
par le Chef de Service du marché et notifies au Cacontractant par I'lngénieur du Marché ou le Maitre d'ceuvre, le cas
écheant.

8.4 Les ordres de service valant mise en demeure seront signés par le Maitre d'Ouvrage et notifiés au Cocontractant
par le Chef de service, avec copie & I'lngénieur et au Maitre d'ceuvre, le cas échéant.

8.5. Les ordres de service de suspension et de reprise des prestations pour cause de force majeure seront signés par
le Maitre d’'Ouvrage et notifies par le Chef de service du marché au Cocontractant avec copie a I'lngénieur.

8.6. Le cocontractant dispose d'un délai de quinze (15) jours pour émettre des réserves sur tout ordre de service regu.
Le fait d'émettre des réserves ne dispense pas 'entreprise d'exécuter les ordres de service regus.

Article 9 : Marchés a tranches conditionnelles
Sans objet

Article 10 : Mateériel et personnel du cocontractant

10.1. Toute modification méme partielle apportée aux propositions de loffre technique n'interviendra qu'aprés
agrément écrit du Maitre d'Ouvrage ou du Chef de service. En cas de modification, le cocontractant fera remplacer par
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un personnel de compétence {qualifications et expérience) au moins égale ou par un matériel de performance similaire
et en bon état de marche.

10.2. Toute modification unilatérale apportée aux propositions en matériel et en personnel d’encadrement de l'offre
technique, avant et pendant les prestations constitue un motif de résiliation du marche tel que visé a l'article 74 ci-
dessous ou d'application de pénalités. Le Maitre d'Ouvrage appliquera automatiquement une réfaction de 10 % sur le
prix unitaire de I'Expert.

Chapitre Il : Clauses financiéres

Article 11 : Garanties ef cautions

11.1. Cautionnement deéfinitif

Le cautionnement définitif fixé & 3% du maontant TTC du marche.

Le cautionnement sera restitué, ou la garantie libérée, dans un délai d'un mois suivant la date de recette technique
des prestations, a la suite d'une mainlevée délivrée par le Maitre d'Cuvrage aprés demande du cocontractant.

11.2. Cautionnement d’avance de démarrage
La caution d'avance de démarrage sera du méme montant que 'avance demandée par le cocontractant.

Elle pourra, au fur et & mesure de son remboursement, faire I'objet de mainlevées particlies délivrées par le Maitre
d'ouvrage aprés demande du cocontractant.

= e

P e
‘,_,e;‘ ou CAti=5

Article 12 : Montant du marché ST S
Le montant du présent marché, tel qu'il ressort du [détail ou devis estimatif] ci-joint, est de (en chiffres)
{en letires) francs CFA Toutes Taxes Comprises (TTC); soit francs

CFA Hors TVA. La TVA est de

Article 13 : Lieu et mode de paiement :

13.1. En contrepartie des paiements a effectuer par le Maitre d'Cuvrage au cocontractant, dans les conditions
indiquées dans le marché, le cocontractant s'engage par les présentes a exécuter le marché conformément aux
dispositions du marché.

13.2. Le Maitre d'Ouvrage se libérera des sommes dues, en francs CFA, soit (montant en chiffres et en lettres), par
crédit au compte n° ouvert au nom de du cocontractant a la
hanque ;

Article 14 : Révision des prix
Les prix sont fermes et non révisables.

Article 15 : Formules de révision des prix
Sans objet

Article 16 : Avance de démarrage

Conformément aux textes en vigueur et sur demande expresse du Cocentractant, il pourra étre accordé une avance
de démarrage d'un montant au plus égal & vingt pour cent (20%) du montant du marché sans justification. Cette
avance devra étre cautionnée & cent pour cent (100%) par un établissement bancaire de 1er ordre agreé par le
Ministre en charge des Finances.

Le remboursement de cette avance commence lorsque le montant cumulé des demandes d’acomptes présentées par
le Cocontractant pour chaque tranche atteint ou dépasse 40% du montant initial de [a tranche concernée.

Ce remboursement devra étre terminé lorsque ledit montant aura atteint 80% du montant initial de la tranche
concemee.

Au fur et 4 mesure du remboursement des avances, 'Administration donnera sur demande du Cocontractant, la
mainlevée partielle de la caution correspondante.
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Article 17 : Réglement des prestations

17.1 Modalités de paiement des décomptes
Les paiements se feront conformément au découpage ci-aprés correspondant au devis estimatif et
quantitatif ;

- Personnel Clé;
- Prestation diverses ;
- Production des rapports

17.2. Reglement des décomptes

Le cocontractant remettra en sept (07) exemplaires a l'ingénieur, deux décomptes provisoires (un décompte hors TVA
et un décompte du montant des taxes}, selon le modele agréé et établissant le montant total des sommes auxquelles il
peut prétendre du fait de 'exécution du marche, depuis le début de celui-ci.

Seul le décompte hors TVA sera réglé au cocontractant. Le décompte du montant des taxes fera 'objet d'une écriture
d'ordre enfre les budgets du MINHDU et du ministére en charge des finances.

Le montant HTVA de I'acompte & payer au cocontractant sera diminué de I'AIR

L'ingénieur disposera d'un délai de sept (7) jours pour transmettre au chef de service du marché, les décomptes qu'il a

Vi TNl
approuvés. %eu ."‘_‘ *..

A2
Le chef de service dispose d'un délai de 15/¢Jours au’ maxnmum pour proceder a la signature des décomptes et leur
transmission au comptable chargé du palement

h e
Les décomptes sont accompagnés d’une demande de paiement faisant apparaitre le montant total du marché, le
montant des sommes déja percues, le montant de la facture concernee ainsi que celui des remboursements effectues
au titre de l'avance de démarrage.

17.3. Visa préalable au paiement des décomptes par le MINMAP.

Seule la transmission du décompte final et définitif a la paierie spécialisée MINTP/MINHDU en vue du paiement, sera
subordonnée au visa préalable du Ministére chargé des Marchés Publics (MINMAP).

Article 18 : Intéréts moratoires
Les intéréts moratoires éventuels sont payés par état des sommes dues conformément aux articles 166 et 167 du
décret n® 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 19 : Pénalités de retard

19.1. Le montant des pénalités de retard est fixé comme suit :

a. Un deux milliéme (1/2000&} du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard du premier au
trentieme jour au-dela du délai contractuel fixé par le marché ;

b. Un milliéme (1/1000&) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard au-dela du trentiéme jour.
c. Pénalités de retard de remise des documents contractuels : 10 000F/j de retard.

19.2. Le montant cumulé des pénalités de retard est limité & dix pour cent (10%) du montant TTC du marché de base.
19.3. Il n'est pas prévu de prime en cas d'avance sur le délai contractuel.

Article 20 : Décompte final

20.1 Aprés achévement des prestations et dans un délai maximum de quinze (15) jours aprés la date de réception du
rapport final des prestations, le cocontractant établira le projet de décompte final des prestations effectivement
réalisées qui récapitule le montant total des sommes auxquelles il peut prétendre du fait de I'exécution du marché
dans son ensemble.

20.2. Le Chef de service dispose d'un délai de quinze {15) jours pour notifier le projet rectifié et accepté au Consultant.
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20.3. Le Consultant dispose d'un délai de quinze (15) jours pour envoyer le décompte final revétu de sa signature.

Article 21 : Décompte général et définitif
Sans objet

Article 22 : Régime fiscal et douanier
Le présent contrat sera conclu toutes taxes comprises et soumis en matiére de fiscalité & la réglementation
camerounaise en vigueur.

Article 23 : Timbres et enregistrement des marchés
Sept (07) exemplaires originaux du marché seront timbrés et enregistrés par les soins et aux frais du cocontractant,
conformément a Ia réglementation en vigueur.

Chapitre Il : Exécution des prestations

Article 24 : Consistance des prestations
Au démarrage des prestations, une réunion de mise au point methodologique sera organisée. Elle permettra de
s'assurer que la compréhension de la mission est bien partagée par les deux parties contractantes.
Le Bureau d'Etude organisera sa mission selon le découpage et la methodologie énoncés ci-apres :
- Lacérémonie d'ouverture ;
- Le comité d'expert ;
- Le Conseil des Ministres et la cérémonie de cléture ;
- La production des rapports finaux.

P L N
e e, "ED .

Article 25 : Délai d'exécution du marché 2 - :
24.1. Le délai d'exécution des prestations objet du present contrat est de : un virgule cing (1.5) mois.

24.2, Ce délai court a compter de la daté-de notification de F'ordre de service de commencer les prestations.

Article 26 : Obligations du Maitre d’Ouvrage
1. Le Maitre d'Ouvrage est tenu de fourpir au cocontractant les informations nécessaires a 'exécution de sa mission,
et de lui garantir, aux frais de ce dernier, 'accés aux sites des projets.

2. Le Maitre d'Ouvrage assure au cocontractant protection contre les menaces, outrages, violences, voies de fait,
injures ou diffamations dont il peut étre victime en raison ou a l'occasion de I'exercice de sa mission.

Article 27 : Obligations du cocontractant
1. Le cocontractant exécute les prestations et remplit ses obligations de fagon diligente, efficace et économique,
conformément aux normes, techniques et pratiques généralement acceptées dans son domaine d'activite.

2. Pendant la durée du marché, le cocontractant ne s'engage pas directement ou indirectement, dans des activités
professionnelles ou contractuelles susceptibles de compromettre son indépendance par rapport aux missions qui lui
sont dévolues.

3. En cas de conflit d'intérét du fait d'un membre de I'équipe de la mission, le cocontractant doit le signaler par écrit au
Maitre d'Ouvrage et doit remplacer l'expert en question, impliqué dans le projet ou le marché.

Le conflit d'intérét s'entend de toute situation dans laquelle le cocontractant pourrait tirer des profits directs ou indirects
d’'un marché passé par le Maitre d'Ouvrage aupres de [aquelle il est consulté ou toute situation dans laquelle il a des
intéréts personnels ou financiers suffisants pour compromettre son impartialité dans ['accomplissement de ses
fonctions ou de nature a affecter défavorablement son jugement.

4. Le cocontractant est tenu au secret professionnel vis-a-vis des tiers, sur les informations, renseignements et
documents recueillis ou portes a sa connaissance a l'occasion de 'exécution du marché.

A ce titre, les documents établis par le cocontractant au cours de I'exécution du marché ne peuvent étre publiés ou
communiqués qu'avec l'accord ecrit du Maitre d'Ouvrage.

5. Le cocontractant est tenu lors du dép6t du rapport final, de restituer tous les documents empruntés au Maitre
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d'Ouvrage.

6. Le cocontractant ainsi que ses associés ou ses sous-traitants s'interdisent pendant la durée du marché, et & son
issue pendant six (6) mois, de foumir des biens, prestations ou services destinés au Maitre d'Ouvrage découlant des
prestations ou ayant un rapport étroit avec elles (& I'exception de l'exécution des prestations ou de leur continuation).

7. Le cocontractant doit prendre en charge des frais professionnels et de la couverture de tous risques de maladie et
d'accident dans le cadre de sa mission.

8. Le cocontractant ne peut pas modifier Ja composition de I'équipe proposée dans son offre technique sans Faccord
écrit du Maitre d'Ouvrage.

Article 28 ; Assurances

Les polices d'assurances suivantes sont requises au titre du présent contrat pour les montants minimums indiques ci-
apreés :

- Assurance des risques causés a des tiers par son personnel salarié en activité au travail, par le matériel qu'il utilise,
du fait des prestations ;

- Assurance Responsabilité Civile Chef d'entreprise.

Article 29 : Programme d’exécution
Le programme d'exécution devra étre conforme aux termes de références.

Article 30 : Agrément du personnel

Si le Maitre d'Ouvrage demande le remplacement d'un membre de I'équipe pour faute grave diment constatée ou
pour incompétence, le remplacement se fait aux frais du cocontractant dans un délai maximum de quinze (15} jours.
Le Maitre d'Ouvrage se réserve [a possibilité de refuser son agrément & une personne proposée par le cocontractant
dont a qualification serait insuffisante.

Article 31 : Sous-traitance
Sans objet. ..

S te =2 “..‘

P B .
Chapitre IV ; Dela recette

\!=}
Article 32 : Commission de suivi et de recette techmque Le suivi et Ia recette du projet est assuré par la
Commission de Suivi et de Recette Technique composé comme suit ; o

Président : P
- Le Maitre d’ouvrage ou son représentant; L

Membres :
- Le Chef de service du marché (DAHN) ;

- Le Directeur des Affaire Géneérales ;

- Le Chef Service de la Promotion Architecturale ;

- Le Chef Service de Suivi des Ordres Professionnels ;
- Le Chef de la Brigade Spécialisée de Contrdle.

Rapporteur :
- L'Ingénieur du marché (SDA) ;

Un représentant du MINMAP assistera a la commission de recette en tant qu'observateur.

Article 33 : Recette des prestations
La Commission de Suivi et de Recette Technique se prononce sur la qualite des prestations si elles répondent aux

stipulations du marché, aprés avis de I'fngénieur du marche, conformément au dispositif de suivi et de validation prévu
par les termes de référence du projet.

Le Chef de service du marché, sur la base du procés-verbal de la Commission de Suivi et de Recette Technique
prononce la recette des prestations.
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Chapitre V : Dispositions diverses

Article 34 : Cas de force majeure

En cas de force majeure, le cocontractant notifiera par écrit au Maitre D'ouvrage l'existence de celle-ci et ses motifs
avant le quinziéme jour qui a suivi I'événement. L'expression "force majeure” désigne un événement qui n'est pas
attribuable a sa faute ou a sa négligence et qui est imprévisible et inévitable.

Article 35 : Résiliation du marché
Le marché peut étre résilié comme prévu aux articles 180 a 185 du décret 2018/366 du 20 juin 2018,

Article 36 : Différents et litiges
Lorsqu'aucune solution amiable ne peut étre apportée au différend, celui-ci est porté devant la juridiction
camerounaise compétente.

Article 37 : Edition et diffusion du présent marché
Quinze (15) exemplaires signés du présent marché seront édités par les soins du Maitre d’Ouvrage (Service des
marchés) et fournis au cocontractant.

Article 38 et dernier : Entrée en vigueur du marcheé
Le présent marché ne deviendra définitif qu'aprés sa signature par Fle Maltre d'Quvrage. Il entrera en vigueur des sa
notification au cocontractant. "N,

a0
- My,
v,

~
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PIECE N°5 : TERMES DE REFERENCE (TDR)
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RECRUTEMENT D'UN PRESTATAIRE POUR L’'ORGANISATION DE LA CELEBRATION
AU CAMEROUN, DE L'EDITION 2022, DE LA L'ORGANISATION DE LA 40E SESSION
DU CONSEIL D’ADMINISTRATION DE L’ECOLE AFRICAINE DES METIERS DE
[’ARCHITECTURE ET DE L'URBANISME (EAMAU) EN PROCEDURE D'URGENCE

TERMES DE REFERENCE

oz
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1. CONTEXTE ET JUSTIFICATION

L'Ecole Africaine des Métiers de I'Architecture et de I'Urbanisme {EAMAU) de Lomé au TOGO est une
institution inter états, fondée en 1976, pour former les professionnels des pays francophcnes d'Afrique au sud du
Sahara, dans les domaines de l'architecture, de 'urbanisme et de |a gestion urbaine.

Par correspondance datée du 02 Mars 2022, le Président du Conseil d'administration de 'EAMAU, informait
Madame le Ministre de I'Habitat et du Développement Urbain du Cameroun, de la tenue & Yaoundé du 07 au 08
décembre 2022, de la 40¢v Session du Conseil d'Administration TEAMAU.

Le choix du Cameroun pour abriter cet évenement fait suite a la désignation de Madame le Ministre de
['Habitat et du Développement Urbain, comme Présidente du Conseil d'Administration de 'EAMAU, pour I'année 2022,
au terme de la 39t Session dudit Conseil, qui s'est tenue a Ouagadougou au Burkina Faso, le 10 décembre 2021,

Le Conseil de 2022 verra la participation des Ministres des Etats membres, des experts des pays membres
(un représentant par pays), des responsables de cette école, ainsi que des partenaires financiers et techniques de
ladite Institution.

Ainsi, pour une bonne organisation matérielle de cet événement, un protocole d'accord entre le pays héte
(Cameroun) et 'EAMAU a été signé. Il précise les engagements de chaque partie signataire.

Les présents termes de reférence ont été élaborés, a l'effet de définir les axes globaux de l'organisation de
cette activité.

2, OBJECTIFS
2.1. Objectif général

L'objectif global est l'organisation et la coordination générale de toutes les activités relatives & la tenue de la

40 session du Conseil d'Administration de 'EAMAU au Cameroun.

e

2.2, Objectifs spécifiques .- . -
De maniére spécifique, il s'agira d'organiser en partenariat avec 'EAMAU, la mise en ceuvre des
engagements du Cameroun dans le protocole d’accord, notamment :
- De prendre en charge les visas de courtoisie d’entrée au Cameroun de tous les participants ;
- De prendre en charge 'hébergement, |a restauration et le transport des participants durant la durée de leur
séjour ;
- D'assurer l'accueil et le protocole durant la tenue du Conseil ;
- De mettre & la disposition des participants les locaux et équipements nécessaires au bon déroulement des
fravaux ;
- De prendre toutes les dispositions pour la bonne organisation de I'ensemble des opérations du Conseil
d'administration.
3. RESULTATS ATTENDUS
Les résultats attendus sont les suivants :
- Les visas de courtoisie d'entrée au Cameroun de tous les participants sont pris en charge ;
- L'hébergement, la restauration et le transport des participants durant letr sejour sont pris en charge ;
- L'accueil et le protocole pendant |a tenue du Conseil sont assurés ;
- Les locaux et équipements nécessaires au bon déroulement des travaux sont disponibles ;
- Les dispositions pour la bonne organisation de 'ensemble des opérations du Conseil d'administration sont
prises.
4, ARCHITECTURE ET MODALITES DE L'ORGANISATION
Articulations du Conseil d’administration
Le Conseil d'administration s’articule autour de trois (03) activités principales :
a. Lacérémonie d'ouverture
Elle aura lieu le 07 décembre 2022. Elle sera une cérémonie solennelle, présidée par le PCA de TEAMAL,
Madame e Ministre de I'Habitat et du Développement Urbain du Cameroun. Seront présents les Ministres des Etats
membres, les experts, les partenaires techniques et financiers, les personnes ressources, le personnel de 'TEAMAU,
ainsi que les invités spéciaux du MINHDU/PCA.
b. Le comité des experts
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Les séances de travail de ce comité auront lieu les 07 et 08 décembre 2022. Au cours de celles-ci, il s'agira

en autres d’examiner et d'adopter le rapport d'activités et le rapport de l'exécution du budget présentés par le
DG/EAMAU.

c. Le conseil des Ministres et Ia cérémonie de cloture
Le conseil des Ministres aura lieu le 09 Décembre 2022, a huis clos, en présence des Ministres des Etats

membres. |l se déroulera autour des points ci-aprés :

Cérémonie d'ouverture : Phase protocolaire (allocutions du DG EAMAU, PCA) ;

Session pléniére : avec I'ensemble des participants avec voix délibérative ou voix consultative ;

Session de huis clos : adoption du rapport du comité d'experts, adoption des résolutions, des décisions et
des recommandations ;

Cérémonie de cldture: lecture et adoption du rapport la 40¢ session, présentation des résolutions, et
allocutions finales.

Comité en charge de I'organisation

Pour les besoins d'organisation de ce Conseil d'Administration au Cameroun, un Comité d'Organisation sera

mis sur pied par arrété du Ministre. Il est constitué d'un Secrétariat Technique, et de trois Commissions Spécialisées :

La commission accueil, sécurité et loisirs ;

LLa commission communication ;

L.a commission finance et logistique.

Pour l'organisation des activités proprement dites, le Comité s'adjoindra les services d'un prestataire. Il sera

chargé, en relation avec les différentes commissions spécialisées, de meltre en ceuvre I'ensemble des missions & lui
confiées par [e Comité, en conformité avec le cahier de charge préétabli.

5.

CONSISTANCE DES PRESTATIONS
Les prestations & mettre en ceuvre par le Prestataire en relafion le comité d'organisation sont les suivantes :
d. Cérémonie d’ouverture

Fournir la logistique & |'organisation de la cérémonie d'ouverture {véhicules de liaison, materiels et fournitures
informatiques, matériels de visioconférence, sonorisation, Kits Covid, etc.) ;
Spécifiquement pour le volet informatique, fournir pour la cérémonie :

¢ une liaison Internet de secours de 5Mbits/s par radio (VSAT ou WIMAX) ;

e une licence ZOOM WEBINAIRE + INTERPREFY ;
Fournir le cadeau des hotes suivant les spécificités du comité d'organisation ;
Mettre en ceuvre le plan de communication élgbgré‘par‘]a commission communication ;
Aménager et pavoiser le site et la salle devant abriter la cérémonie d'ouverture, en respectant le protocole
sécuritaire élaboré par la commission accueil, sécurité et loisirs ;
Produire des gadgets publicitaires et kits pour les participants (sacs, stylos, blocs notes, etc.} nécessaires
pour toute la période d'activités ;
Produire les drapeaux de tous les quatorze pays (14) pays membres dans des grands et petits formats ;
Recruter, habiller et organiser les hitesses ;
Organiser et financer les pause-café, les déjeuners et les diners ;
Identifier et négocier les prix préférentiels des hotels de niveau international ou si nécessaire dans des lieux
d’hebergement de niveau équivalent pour les invités ;
Travailler en étroite collaboration avec toutes les commissions ;
Prendre part aux reunions du comité d'organisation, des différentes commissions et du Secrétariat technique
lorsqu'il est convié.

e. Comité des experts

Fournir la logistique a forganisation des travaux des experts ;
Fournir toute [a logistigue y afférente (véhicules de liaison, matériels et fournitures informatiques, matériels de
visioconférence, sonorisation, matériels de communication, etc.) ;
Fournir pour les travaux :
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« une liaison Internet de secours de SMbits/s par radio (VSAT ou WIMAX} ;
« une licence ZOOM WEBINAIRE + INTERPREFY ;
Recruter, habiller et organiser les hdtesses ;
- Organiser et financer les pause-cafeé et les déjeuners ;
- Prendre part aux réunions du comité d'organisation, des différentes commissions et du Secrétariat technique
lorsqu'il est convie.
f. Conseil des Ministres et la cérémonie de cléture
- Fournir la logistique & l'organisation du conseil des Ministres et la cérémonie de la clbture (véhicules de
liaison, matériels et fournitures informatiques, matériels de visioconférence, sonorisation, matériels de
communication, Kits Covid, etc.) ;
- Spécifiquement pour le volet informatique fournir :
 une liaison Internet de secours de SMbits/s par radio (VSAT ou WIMAX} ;
¢ une licence ZOOM WEBINAIRE + INTERPREFY ;
- Meltre en ceuvre le plan de communication élaboré par la commission communication ;
- Aménager et pavoiser la salle devant abriter le conseil des Ministres et la cérémonie de la cldture, en
respectant le protocole sécuritaire élaboré par la commission accueil, sécurité et loisirs ;
- Recruter, habiller et organiser les hotesses ;
- Organiser et financer les pause-café, les déjeuners et les diners ;
- Travailler en étroite collaboration avec toutes les commissions ;
- Prendre part aux réunions du comité d'organisation, des différentes commissions et du Secrétariat technique
lorsquil est convié. ST R
Le prestataire produira des rapports finaux qui- seront sou’mls‘a la validation d'une Commission de Suivi et de
Recette Technique, un (01) mois au plus tard & compter de’ Ta” date de cloture de la 40¢ Session du Consell
d'administration. |l s'agit entre autres de : 1_|
- Un rapport d'activités ; o
- Un rapport financier. ' 5
L'interlocuteur technique du prestataire est le Secretanat ,Techmque Le prestataire devra avoir des
compétences dans le domaine de l'organisation des grands évéhements : assemblées générales, seminaires
internationauy, collogues, etc.
6. PROFIL DU PRESTATAIRE
Pour mener a bien le travail sollicité, le personnel clé dont doit disposer le prestataire est le suivant :

N° Experts Nombre Poste | Qualifications minimales requises
R —
Expert en marketing et Chef de Bace 3 ’“'”"“f"?’ 05 an.s fjejxpenence, avec
01 o 01 - au moins 01 référence similaires en tant que
logistique mission .
Chef de mission.
— Bac+3, mim o —
02 Expert en communication 01 Expert a(': 3 m|r3|n‘1um 05 .a n-s fjexpenence avec al
moins 01 référence similaire.
I . Bacc+3, minimum 05 ans d'expérience, avec
03 Spécialiste en marketing 01 Expert ) Ler -
au moins 01 références similaires.

7. ROLES ET RESPONSABILITES DES INTERVENANTS
7.1. Responsabilités du MINHDU
Le MINHDU a pour rdle essentiel de :

- Mettre a la disposition du Prestataire toutes les informations susceptibles de I'aider dans I'accomplissement
de sa mission ;

- Veiller & la réalisation des prestations dans le respect des normes, des textes en vigueur, et des regles de
lart;
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- Liquider et acheminer dans les circuits administratifs de paiement, les factures des prestations selon les
termes du Coentrat ;
- Suivre et valider les rapports issus de I'étude.
7.2, Responsabhilités du Consultant
Le Prestataire prendra toutes les dispositions qui simposent pour la fourniture des moyens humains,
matériels, techniques et technologiques, nécessaires a la réussite de la mission. En particulier, il fera son affaire des
frais engendrés par la collecte des données et toutes autres informations jugées utiles.
8. COMMISSION DE RECETTE

La Commission de recette chargée d'analyser et valider les rapports du Prestataire est composée comme

suit ;

Président : Le Maitre d’Ouvrage ou son représentant ;
Rapporteur : L'lngénieur du marché (Sous-Directeur de I'Architecture) ;

Membres :

Invités : Le Cocontractant ; .

//_'w‘-‘
Le Chef Service du marché” (Dlrecteur de I'Archltecture et des Normes d'Habitat) ;
Le Directeur des Aﬁalres Generales e \ \‘
Le Chef de Service de Ia Promotton Archltecturale]
Le Chef de Service du Suivi des Ordres Professionnels ;
Le Chef de la Brigade Spécialisée de Controle. ‘

-

Observateur : Le représentant du MINMAP.- . -7 =
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PIECE N°6 : PROPOSITION TECHNIQUE - TABLEAUX
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6B. Références du Candidat
Services rendus pendant les cing {05) derniéres années qui illustrent le mieux vos qualifications
A l'aide du formulaire ci-dessous, indiquez les renseignements demandés pour chaque mission pertinente que votre

société/organisme a obtenue par contrat, soit en tant que seule société, soit comme l'un des principaux partenaires
d'un groupement.

Nom de [a Mission : Pays :
Lieu: Personnel spécialisé fourni par votre

société/organisme {profils) :

Nom du Client : Nombre d’employés ayant participé
a la Mission ;

Adresse : Nombre de mois de travail ;
durée de la Mission :

Délai :

Date de démarrage:  Date d'achévement : Valeur approximative des services

(mois/année} (mois/année) (en francs CFA HT) :

Nom des coconfractants associés/partenaires Nombre de mois de travail de

eventuels : spécialistes  fournis  par  les

cocontractants associés :

Nom et fonctions des responsables (DirecteurlCoordInat_eur du projef, Responsable de |'équipe) :

AR
G
o \"(‘_'/' 8

P

/-

-
,

Descriptif du projet :

Description des services effectivement rendus par votre personnel :

Nom du candidat :

Produire justificatifs

6C. Observations et suggestions du consultant sur fes termes de référence ef sur les données, services et
installations devant étre fournis par le Maitre d’Ouvrage

Sur les termes de référence :
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Sur les données, services et installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage :

1.
2.
L,
2 TOUEOUCI T
L TNOUERUC T
3, e
A
/.
4,
\
Y Ay
5 N

6D. Descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir [a mission

6E. Composition de I'équipe et responsabilités de ses membres

1. Personnel technique/de gestion

NOM

POSTE

ATTRIBUTIONS

6F : Modéle de CV du personnel spécialisé proposé




Nomde Pemploy .. . o e

Profession .. ....iiuii e e e

DD M S &L e e e

Date dB NAISSANGE & . vt it ettt e e e e e e e e s Nombre
d'années d'emploi par le Candidat w......cccccocverrrvevrcennnn. Nationalité :............. ... il Affiliation & des

associations/groupements ou ordres professionnels : ......... . et
Attributions SPaCIIgUES & . ... o e

Principales qualifications :

[En une demi-page environ, donner un apercu des aspects de la formation et de 'expérience de Femployé les plus
utifes a ses attributions dans le cadre de la mission. Indiquer le niveau des responsabilités exercées par luifefle lors de
missions antérieures, en en précisant la date et le lieu ]

Formation :

[En un quart de page environ, résumer les études universitaires et autres études spécialisées de l'employé, en
indiquant les noms et adresses des écoles ou universités fréquentées, avec les dates de fréquentation, ainsi que
les diplomes obtenus.]

Piéces Annexes :
- Copie certifiée conforme du diplome le plus élevé et éventuellement une attestation de F'ordre du corps de métier
- Aftestation de disponibilité

Expérience professionnelle :

[En deux pages environ, dresser la liste des emplois exerces par I'employé depuis la fin de ses études par ordre
chronologique inverse, en commengant par son poste actuel. Pour chacun, indiquer les dates, nom de l'employeur,
titre du poste occupé et lieu de travail. Pour les dix derniéres années, préciser en outre le type d'activité exercée ef,
le cas échéant, le nom de clients susceptibles de fournir des références.]

Connaissances informatigues :
[indiquer, le niveau de connaissance]

Langues :
[Indiquer, pour chacune, le niveau de connaissance : médiocre/moyen/ bon/excelflent, en ce qui concerne la
langue lue/écrite/ parlée.]

-

Attestation : 4 :qv\u t X
'$/S
Je, soussigne, certifie, en toute conscience, que les renselgnements ¢ci-dessus rendent fidelement compte de ma
situation, de mes qualifications et de mon expérience. (\F
e DB e e
[Signature de l'employé et du représentant habilité du consuffant] g
Jour/mois/année
N 8 oM PIOYE & ..ot e e e et
NOM dU TEPIESENtANt habilS : . ...\ eeveeessessees e eeeeieeeese s
6G. Calendrier du personnel spécialisé
Nom Poste Rapports & Mois (sous forme de diagramme & barres)

fournirfactivités

112 |3(4(5)6]7|8|9]10 1112 Nombre de
mois
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Sous-total (1)

Sous-total (2)

Sous-total (3)

Sous-total (4)

Temps plein :

Rapports a fournir :

Durée des activités :

Signature :

Nom :

Temps partiel :

(Représentant habifité)

Titre :

Adresse :
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6H. Calendrier des activités (programme de travail)

A. Préciser la nature de P'activité

[Mois & compter du début de la mission]

187] 22|38 | 4° [5% | 6% |7" | 8% 0° [108[11° |12
Activité (tache)
™ :;:i;?h PP
,“: L T -.'f:
f-z--\'. _:g‘ ' -
B. Achévement et soumission des rapports “\" ;I-_'f it K
SRS “ [

-

g L
Le consultant produira un planning prévisionnel d'achévement des prestatlon§,p’ar phase et de soumission des
- \\ *
e

rapports pour validation.

~ -y
Ay D

NO

RAPPORTS

Date

1

2

3

61. Matériels et logiciels

ND

DESIGNATION

AGE ATTRIBUTIONS

| | N -
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PIECE N°7 : PROPOSITIONS FINANCIERES -
TABLEAUX TYPES
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7. A, soumission de la proposition financiére

Je (nous) soussigné(s)
Agissant en qualité de

Au nom et pour le compte de
N°RC a

N® de contribuable

En vertu des pouvoirs a moi (nous) conféré(s), faisant élection de domicile &
BP Ville Tél. Fax___

Aprés avoir pris connaissance de toutes les pieces du Dossier d'Appel d'Offres Restreint N°

du et apprécie a mon (notre) point de vue et sous ma
(notre) responsabilité, la nature des prestations les difficultés, me soumets, (nous soumettons) et
m’engage (nous engageons) au recrutement d’'un prestataire en vue de I'appui a I'organisation de
la 40e session du Conseil d’Administration de 'Ecole Africaine des Métiers de I'Architecture et
de ['Urbanisme (EAMAU) (en procédure d’urgence).

e
g,
i

PRIX HTVA en lettres / ,r_E‘Rl‘X HTVA en chiffres TVA en chiffres
| * |f'
B0
“Q:IJ,‘ .
L
Montant TTC en [ettres et en chiffres : ........... ‘:::.’..:._. ..............................
Délai d'exécution:..........ceeveenenn. mois

Ce montant est calculé sur la base des prix unitaires du bordereau des prix et les quantités indiquées au
détail estimatif qui est joint a la présente soumission.

Je demande (nous demandons) que les sommes dues par I'Administration me (nous) soient payées en CFA,
au compte ouvert) la Banque ............oeiivcennn SOUS I8 N° v

Sont annexés a [a présente soumission, datées et signées les piéces prévues l'article 4 du réglement
particulier de ['Appel d'Offres.

Fait a Yaoundé, le
Le Soumissionnaire
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7. B. Cadre du bordereau des prix unitaires

N° Désignation Unité Prix unitaire en chiffre
A- PERSONNEL CLE
Ce prix rémunére le personnel clé du prestaltaire, incluant Iimpression des
documents exigés y compris foutes sujétions, couvrant :
- le Chef de Mission ;
- 'Expert en Communication ;
- le Spécialiste marketing.
Chef de Mission
A1 H/MOIS
L’HOMMEMOIS A e e FCFA
Expert en communication
A2 H/MOIS
L’HOMMEMOIS A ....vveivvvrerrrersvsenvasans FCFA
Spécialiste marketing
A3 H/MOIS
L’HOMMEMOIS A cvvvevvvvcvsinsvnscvscasncanen FCFA
B- PRESTATIONS DIVERSES
CEREMONIE D’OUVERTURE
I TRANSPORT
Ce prix rémunére les aclivités liées au transport, dans les conditions
définies dans FAccord d’Accueil, incluant hmp@on"ﬂgggocuments
exigés y compris toutes sujétions, couvrant : > > COn 065, N
- la location voitures avec chauffeurs pour Jess, Mm:stres et Chefs de
délégation ; r’:?/f -
- la location voitures avec chauffeurs pour\ les aufres participants
extérieurs, LY \,’
- le Carburant pour les véhicules. A
Ce prix rémunére également l'organisafion et la tenue des afeliers de
validation des aclivités de cetle phase (frais de déplacement du personne!
de I'Administration ef autres, per diem, ...)
Location voitures avec chauffeurs pour les Ministres et Chefs de délégation
1 (13 pour 3 jours) u
L'UNITE A e recenssressssssssnsssinns FCFA
Location voitures avec chauffeurs DG EAMAU et président CSP (02 pour 5
g [lours) u
LUNITE A e ssssccssassens FCFA
Location véhicules liaison pour secrétariat avec chauffeurs {02 pour 5 jours)
1.3 U
L'UNITE A oot cereneneerseasenens FCFA
Location mini bus (30 places) avec chauffeurs pour experts, les partenaires
14 financiers et techniques (02 pour 5 jours) U

LUNITEA o ere e tnasnscns FCFA
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Location ambulances (03 jours)

1.5 U
L'UNITEA ot smn s FCFA
Carburant pour véhicules pour 20 véhicules
1.6 U
LUNITE A cocvvseivraenisrrvnsncrses e s FCFA
fl HEBERGEMENT
Location Suites Ministres (13 pour 03 jours) hotel 4 étoiles+ petit déjeuner
1.1 U
LUNITE A octirteeessmssesemsssrsmsssnsesssnsane FCFA
Location chambres VIP DG EAMAU et président CSP (05 jours pour 02
L2 personnes) hotel 4 étoiles + petit déjeuner U
L'UNITEA oo eecerrcereecnesnceescenaes FCFA
Location chambres simples (05 jours pour 33 personnes) experts et
I3 partenaires (hotel 4 étoiles) + petit déjeuner U
L'UNITEA o cnranceeacenane FCFA
] ACCUEIL
Ce prix rémunére les activités liées a 'accueil, dans les conditions définies
dans I'Accord d'Accueil, incluant l'impression des documents exigés y
compris toutes sujétions, couvrant ,’f{lb -;m;‘\&
- le protocole et les hotesses ; i//s* ‘_};‘“D Lo eIy,
- la sécurité ; ! 58 0 P
- Ia confection des badges ; i ':' o
- fe cadeau de Ihite ; AV )
- les kits Covid ; ‘,\ . A
- Ia production des gadgets et Kits participants... ‘:’
Ce prix rémunére également lorganisation et la tenue des ateliers de
validation des activités de cette phase (frais de déplacement du personne!
de I'Administration et autres, per diem, ...)
Tenues specifiques
1.1 FF
LE FORFAIT A .ovevevsvvecsrrnssnsssssasssnnssnnsssenine FCFA
Sécurité (DGSN, DGRE, SED)
.2 FE
LEFORFAITA e eeeeeecerecccenerennienans FCFA
Kits des participants et confection des badges
.3 FF
LEFORFAITA ..eeeetreeerccenecceni e FCFA
Cadeau aux hotes (Ministres)
.4 FF
LEFORFAIT A cuuuvvvsvvriisecrsnsscnensssnssnsnan FCFA
Kits COVID {masques, gels hydro alcoolique et personnels de santé
L5 équipés des thermoflashs, ensemble pour lavage de mains, ...) EE

LE FORFAIT A i ircversenssisisnssnsessnssaae FCFA




Production des Gadgets du participant (portes documents, stylos, polos, 50

Iil 6 clés USB, blocs notes, ...)

L'UNITEA oot cmericssecns st FCFA

COMMUNICATION

Ce prix rémunére les activités liées a la communication, dans fes conditions
définies dans I'Accord d'Accueil, incluant limpression des documents
exigés y compris toutes sujétions, couvrant :

- la couverture médiatique ;

- les interprétes frangais et anglais ;

- les traducteurs frangais et anglais ,;

- la mise a disposition de la connexion internet haut débit

- la foumniture du matériel d'interprétation simulfanée ef d’enregistrement
sonore, photos et vidéo ;

- la location vidéo projecteurs ;

- le montage et la production Rufl-up ;

- la production et e montage vidéo ;

- la production de banderoles.

Ce prix rémunére également l'organisation et la tenue des ateliers de
validation des activités de cette phase (frais de dépfacement du personnel
de 'Administration et autres, perdiem, ...)

Confection des drapeaux des pays membres et supports . o r_o_ig“‘,‘;;\

A A “'\'Ji ;\\ U
L'UNITE A oot eremasenecrenesecsesensscnas FCFA [~ . =
Fabrication des plaquettes o d Tiad

V.2 K Jiglu
T FCFA I
Mise a disposition de la connexion internet haut débit ) ey

V.3 s FF
LE FORFAIT A cevsverccnrivvsscnmsnscsassonsenssns FCFA
Location vidéo projecteurs

V.4 U
LIUNITEA o emsecrasssnsans FCFA
Banderole

V.5 U
LIUNITEA covvvverveevicecsenscsscene e FCFA
Couverture médiatique (radio, TV, presse écrite}

V.6 FF
LEFORFAITA .c..ovevietrrerssvvcsnsnssesreransanas FCFA

LOCATION ET EQUIPEMENT DES LOCAUX

Ce prix rémunére fes activités fiées & la location et I'équipement des salles,
dans les conditions définies dans I'Accord d'Accueil, incluant fimpression
des documents exiges y compris toutes sujéfions, couvrant .

- la location salle de conférence climatisée (pour fa cérémonie d'ouverture) ;
- {a location salle de conférence climatisée (pour le grotipe de fravaif) ;

- la location d'une salle (pour fe Secrétariaf) ;

- l'équipement salle pour Secrétariaf ;

- la locafion de tentes ;

- 'aménagement et la décoration du stand du MINHDU ;
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- la fabrication des planchers en bois pour les aulres fentes ;
- le transport du matériel.

Ce prix rémunére également l'organisation et la tenue des ateliers de
validation des activités de cetle phase (frais de déplacement du personnel
de I'Administration et autres, per diem, ...)

V.1

Location des locaux de conférence climatiste (pour la cérémonie
d'ouverture, Conseil des Ministres et cérémonie de cloture), capacité 120
places minimum y compris décoration

LAJOURNEE A ....oeveceimeermcsenr e e FCFA

jour

V.2

Location des locaux de réunion climatisée (pour le groupe de travail),
capacité 90 places minimum (2 pour 2 jours)

jour

V.3

LA JOURNEE A ..c.ovvvevviiirennrinssnivensvinsnnnes FCFA

Jour

Vi

Equipement salle pour Secrétariat (03 Ordinateurs complets, 01
photocopieuse, 03 imprimante Laser couleur,-01 scanner, papier, encre et
autres matériels de bureau) // WO

.~ ,.‘ i

. /‘\-'

LE FORFAIT A ooeveesvsnstnesssssrsisiviinssasionsnFCFA

FF

Vi

RESTAURATION ET ﬁAFRAlCHISSEMENT

Rafraichissant - L ,,
Ce prix rémunere au forfait (FF), la foum:fure des rafra:chfssants durant les
activités de la cérémonie d'ouveriure, y compns ‘toutes sujétions.

VI

Déjeuner des experts (buffet)

LUNITE A covcoviieveieersimsrsnnsnnssnnsennssnrons FCFA

VI.2

Diner des experts et autres (Buffet)

Vi.3

il

DINER AUX MINISTRES ET CHEFS DES DELEGATIONS

Ce prix rémunére les activités liées au diner de gala, incluant l'impression
des documents exigés y compris toufes sujétions, couvrant :

- la location salle, compris décoration et équipements ;

- l'organisation ef fa fourniture du nécessaire pour fe diner de gala;

- F'animation lors du Diner.

VII.1

Location Locaux y compris décoration et équipements

LAJOURNEE A ....ovveersireivcvrscnnsnnsennsinninns FCFA

jour
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vil.2

Diner avec les Ministres Chefs des délégations

L'UNITEA ccovvovevcirrscnsccnriiinsscnsinsessenrn FCFA

VIL3

L'organisation des soirées et spectacles

LE FORFAIT A ...ttt vsceesnncsnnens FCFA

FF

Vil

PRODUCTION DES RAPPORTS FINAUX

Ce prix rémunére la production des rapports finaux, incluant l'impression
des documents exigés y compris foutes sujétions, couvrant :

- la production et édition du rapport d'activités ;

- la production et édition du rapport financier.

Ce prix rémunére également lorganisation et la tenue des ateliers de
validation des aclivités de cetle phase (frais de déplacement du personnef
te 'Administration ef autres, perdiem, ...)

VIII-1

Production et édition du rapport d'activités

LEFORFAITA ccuveerrie v rresvcisisssssnrsssoaes FCFA

FF

vill-2

Production et edition du rapport financier

LE FORFAIT A ouveeeeveersesesnsraersssenerecnrfsiitFOFy

FF

‘: (:

,.
a4
RN
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7. D. Cadre du détail quantitatif et estimatif

N° Désignations Unité | Quantité | Prix unitaire Prix total
A - PERSONNELS CLES
A.1 | Chef de Mission HMOIS| 1.5
A2 | Expert en communication HMOIS| 1.5
A3 | Spécialiste marketing H/MOIS 15
TOTAL A
B - PRESTATIONS DIVERSES
CEREMONIE D'CUVERTURE
| TRANSPORT
Location voitures avec chauffeurs pour les Ministres et Chefs de
1.1 P : U 39
délégation (13 pour 3 jours)
12 Location voitures avec chauffeurs DG EAMAU et Président U 10
= | CSP {02 pour 5 jours)
13 Location véhicules liaison pour secrétariat avec chauffeurs (02 U 10
) pour 5jours)
L4 Location minibus (30 places) avec chauﬁeurs pour experts, les U 10
) partenaires financiers et techniques (02 pour 05 jours
.5 | Location ambufance (3jours) ! U 3
.6 | Carburant pour véhicules pour 20 véhicules 72
R Sous-total 1
Il "HEBERGEMENT
Location Suites Ministres (13 pour 03 jours) hotel 4 étoiles +
1.1 e U 39
petit déjeuner
L2 Location chambres VIP DG EAMAU et président CSP (05 jours U 10
= | pour 02 personnes) hotel 4 étoiles +petit déjeuner
I3 Location chambres simples (05 jours pour 33 personnes) u 165
™ | experts et partenaires (hétel 4 étoiles) + petit déjeuner
Sous-tofal 2
il ACCUEIL
.1 | Tenues spécifiques FF 1
.2 | Sécurité (DGSN, DGRE, SED) FF 1
.3 | Kits des participants et confection des badges FF 1
.4 | Cadeaux aux hdtes ( ministres) FF 13
Kits COVID {masques, gels hydro alcoolique et personnels de
1.5 |santé équipés des thermoflashs, ensemble pour lavage de| FF 1
mains, ...)
L6 Production  des Gadgets du participant  {portes U 120
| documents,stylos, polos, 50 clés USB, blocs notes, ...)
Sous-total 3
[\ COMMUNICATION
V.1 | Confection des drapeaux des pays membres et supports U 14
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IV.2 | Fabrication des plaquettes U 14
V.3 | Mise a disposition de ia connexion internet haut débit FF 1
V.4 | Location vidéo projecteurs U 3
V.5 | Banderole U 4
V.6 | Couverture médiatique (radio, TV, presse écrite) FF 1
Sous-fotal 4
v LOCATION ET EQUIPEMENT DES LOCAUX
Location des locaux de conférence climatisée (pour cérémonie
V.1 | d'ouverture, Conseil des Ministres et cérémonie de cldture), Jour 2
capacité 120 places minimum y compris décoration
V.2 Location des locaux de réunion climatisée (pour le groupe de J 9
= |travail), capacité S0 places minimum {2 pour 2 jours) our
V.3 Locatio.n locaux pour Secrétariat, y compris équipements (2 Jour 9
pour 2 jours)
Equipement salle pour Secrétariat (03 Ordinateurs complets, 01
V.4 | photocopieuse, 03 imprimantes Laser couleur, 01 scanner, FF 1
papier, encre et autres matériels de hureau)
Sous-total &
VI RESTAURATION ET RAFRAICHISSEMENT
VI.1 | Déjeuner des experts (buifet) U 75
V1.2 | Diner des experts et autres(Buffet) U 75
Vi3 Ra_fralchlssant pendant les travaux (eau, café, thé, jus de U 75
fruits...)
_ Sous-total 6
Vil DINER AUX MINISTRES ET CHEFS DES DELEGATIONS
VII.1 | Location locaux y compris décoration et équipements Jour 1
VIl.2 | Diner avec les Ministres Chefs des délégations U 120
VII.3 | lorganisation des soirées et spectacles FF 1
Sous-total 7
Vil PRODUCTION DES RAPPORTS FINAUX
VIIL1 | Production et édition du rapport d’activités FF 1
VII.2 | Production et édition du rapport financier FF 1
TOTALB
TOTAL GENERAL HT
TVA (19,25%)
IR (5,5%)
TOTAL GENERAL TTC
NET A MANDATER

Arrété le présent devis 4 la somme de :
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7. E. Cadre de la décomposition des prix forfaitaires
(A confectionner par le soumissicnnaire)
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PIECE N°8 : MODELE DE MARCHE
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MARCHE N°

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix - Travail - patrie Peace - Work - Fatherland
MINISTERE DE L'HABITAT ET DU MIN ISTRY OF HOUSING AND
DEVELOPPEMENT URBAIN URBAN DEVELOPMENT
COMMISSION INTERNE DE PASSATION INTERNAL TENDERS BOARD
DES MARCHES memresanans

PASSE APRES AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
N° 063/E/2/AONR/MINHDU/CIPM /2022 DU 05 SEPTEMBRE 2022

POUR LE RECRUTEMENT D'UN PRESTATAIRE D’APPUI A L'ORGANISATION DE LA CELEBRATION AU
CAMEROUN, DE L'EDITION 2022, DE LA 40E SESSION DU CONSEIL D'ADMINISTRATION DE L'ECOLE
AFRICAINE DES METIERS DE LARCHITECTURE ET DE L’'URBANISME (EAMAU)

TITULAIRE :
Recrutement d'un prestataire d'appui a I'organisation de la célébration au
OBJET : Cameroun, de [édition 2022, de la 40e -session du Conseil
' d'Administration de I'Ecole Africaine des Métiers de ['Architecture et de
I'Urbanisme (EAMAU) (en procedure d'urgence). . |, *
LIEU D’EXECUTION : Ville de YAOUNDE (Région du Centre) e
DELAID’EXECUTION : 1.5 mois
HTVA
TVA
(19,25%)
MONTANT DU MARCHE : TTC
AIR
(2,2%)
NAM
FINANCEMENT : BF MINHDU - EXERCICE 2022
IMPUTATION :

SOUSCRIT,LE ...
APPROUVE, LE ..o
NOTIFIE, LE ..o,
ENREGISTRE, LE ..o
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Entre :

La République du Cameroun représentée par Madame le Ministre de I'Habitat et du Développement Urbain,
« autorité contractante »

D'une part,

Et

[nom et adresse du Cocontractant] représenté par [ A préciser |, son [ préciser la fonction }, ci-aprés dénommé f«
Le cocontractant »}

D'autre part,

[l a été convenu ef arrété ce qui suit :
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POUR LE RECRUTEMENT D'UN PRESTATAIRE D'APPUI A LORGANISATION DE LA CELEBRATION AU
CAMEROUN, DE L'EDITION 2022, DE LA 40E SESSION DU CONSEIL D'ADMINISTRATION DE L'ECOLE
AFRICAINE DES METIERS DE L’ARCHITECTURE ET DE L'URBANISME (EAMAU)

TITULAIRE :

MONTANT :

DELAI":

Lu et accepté par le cocontractant

. ‘l T ‘;‘L:—,“:‘\
YAOUNDE, 16 v e o T i
i

- R
L4

A \

Signé par Madame le Minisjré de 'Habitat et du 'Développement Urbain,

YAQUNDE | le ......oonverurirvenns

Enregistrement
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PIECE N°9 : FORMULAIRES ET MODELES DE
PIECES

Annexe n° 1 : Déclaration d'intention de soumissionner

Annexe n° 2 ; Modéle de caution de soumission

Annexe n° 3 ; Modéle de cautionnement définitif

Annexe n° 4 : Modele de cautionnement d'avance de démarrage
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Annexe n° 1 : Déclaration d'intention de soumissionner

A insérer en annexe a la soumission

Je soussigne,

Nationalité :

Domicile :

Fonction :

En vertu de mes pouvoirs de Directeur Général, aprés avoir pris connaissance du Dossier d'Appel d'Offres
National Restreint N° 063/E/ZAONR/MINHDU/CIPM /2022 DU 05 SEPTEMBRE 2022 POUR
L'ORGANISATION DE LA CELEBRATION AU CAMEROUN, DE L’EDITION 2022, DE LA 40E SESSION DU
CONSEIL D'ADMINISTRATION DE L’ECOLE AFRICAINE DES METIERS DE L’ARCHITECTURE ET DE
L’URBANISME (EAMAU)

Déclare par la présente, lintention de soumissionner pour cet Appel d'Offres.

T T

. g
Faita.- -~ "°~.

NS Signature, nom et cachet du soumissionnaire
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Annexe n® 2: Modéle de caution de soumission
(N.B) : La fourniture d'un formulaire autre que le présent modele n'est pas acceptable.
Adressée & Madame [e Ministre de I’Habitat et du Développement Urbain, « Autorité Contractante »

Attendu que le SOUMISSIONNAITE........oveverververeiimees i , ci-dessous désigné « le soumissionnaire », a
soumis son offre en date dU..........cceveveeiiieiiciceeeee, au titre de I'appel d'offres pour I'organisation de la
célébration au Cameroun, de I'Edition 2022, de la 40e session du Conseil d’Administration de ['Ecole
Africaine des Métiers de ['Architecture et de I'Urbanisme (EAMAU) (en procédure d’urgence).

, ci-dessous désignée « l'offre », et pour laguelle il doit joindre un cautionnement provisoire équivalent a
............... francs CFA,

NOUS. ..t [nom et adresse de la banque], représentée par..........ccceecieeevrcereeescneennn, [noms
des signataires], ci-dessous désignée « la banque », déclarons garantir le paiement a 'Autorité Contractante de
la somme maximale de [indiquer le montant] Francs CFA, que la banque s'engage a régler intégralement a
I'Autorité Contractante, s'obligeant elle-méme, ses successeurs et assignataires.

Les conditions de cette obligation sont les suivantes :”_-_ -, : 'J - ",

B

Si le soumissionnaire retire ['offre pendant la penode de validité Specn" ée par |ui sur 'acte de soumission ;

ou . A .f'
=
Si le soumissionnaire, s'étant vu notifier I'attribution du marche par I'Autorlte Contractante pendant la période de
validité : e
- manque & signer ou refuse de signer le marché, alors qu'il est requ1s de le faire ;

- manque a fournir ou refuse de fournir le cautionnement définitif du marché comme prévu dans celui-ci.

Nous nous engageons a payer a ['Autorité Contractante un montant allant jusqu'au maximum de la somme
stipulée ci-dessus, dés réception de sa premiére demande écrite, sans que l'Autorité Confractante soit tenu de
justifier sa demande, étant entendu toutefois que dans sa demande I'Autorité Contractante notera que le montant
qu'il réclame lui est dii parce que f'une ou l'autre des conditions ci-dessus, ou toutes les deux, sont remplis, et
qu'il specifiera quelle(s) condition(s) a {ont) joué.

La présente caution entre en vigueur dés sa signature et des la date limite fixée par le a I'Autorité
Contractante pour la remise des offres. Elle demeurera valable jusqu'au trentiéme jour inclus suivant fa fin du
délai de validité des offres. Toute demande de I'Autorité Contractante tendant a 1a faire jouer devra parvenir & la
banque, par lettre recommandée avec accusé de réception, avant Ia fin de cette période de validité.

La présente caution est soumise pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les tribunaux du

Cameroun seront les seuls compétents pour statuer sur tout ce qui concerne le présent engagement et ses
suites.

Faita.....coooviiiinns (=TT
Noms et fonctions des signataires
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Annexe n° 3 : Modéle de cautionnement définitif
Banque :
Référence de la Caution : N° ..........
Adressée a Madame e Mmlstre de I Habltat et du Deve!oppement Urbain, ci-dessous désignée « le Maitre
d'Ouvrage »

ARENAU QUE ... crrasse ettt rss et seere s s ans e b asa e st s st s e mr et nen [nom et adresse de
l'entreprise], ci-dessous désigné « l'enfrepreneur », s'est engagé, en exécution du marché désigné « le marché »,
a réaliser Porganisation de la célébration au Cameroun, de I'Edition 2022, de fa 40e session du Conseil
d'Administration de PEcole Africaine des Métiers de I'Architecture et de I'Urbanisme (EAMAU) (en
procédure d’urgence).

Attendu qu'il est stipulé dans le marché que I'entrepreneur remettra au Maitre d'Ouvrage un cautionnement
définitif, d'un montant égal & CFA 3% du montant de [a tranche du marché correspondante, comme garantie de
l'exécution de ses obligations de bonne fin conformément aux conditions du marché,

Attendu que nous avons convenu de donner a 'entrepreneur ce cautionnement,

Nous, . .. [nom et adresse de banquej, represenlee par.... v

[noms des srgnararres] m—dessous deS|gnee « la banque », nous engageons a payer au Maltre d Ouvrage dans
un délai maximum de huit (08) semaines, sur simple demande écrite de celui-ci déclarant que I'entrepreneur n'a
pas safisfait & ses engagements contractuels au titre du marché, sans pouvoir différer le paiement ni soulever de
contestation pour quelque motif que ce soit, toute somme jusqu'a concurrence de la somme
QB ettt et tristnt e e nraeeena e een e ee e [E1 CRHTTTES €1 €N lefireS].

Nous convenons qu'aucun changement ou additif ou aucune autre modification au marché ne nous libérera d’'une
obligation quelcongue nous incombant en vertu du présent cautionnement définitif et nous dérogeons par la
présente & la notification de toute modification, additif ou changement,

Le présent cautionnement définitif entre en vigueur dés sa signature et dés nctification a I'entrepreneur, par le
Maitre d'Ouvrage, de I'approbation du marché. Elle sera libérée dans un délai de quinze (15) jours & compter de
la date de réception provisoire des travaux,

Apres cette date, la caution deviendra sans objet et devra nous étre retournée sans demande expresse de notre
part. )
Toute demande de paiement formulée par le Mé?tr;e‘dfoﬂvfage‘au titre de ia présente garantie devra étre faite par
lettre recommandée avec accusé de réception, parvenue 4 la banque pendant la période de validité du présent

engagement.

Le présent cautionnement définitif est soumis pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les
tribunaux camerounais seront seuls competents pour statuer sur tout ce qui concerne le présent engagement et
ses suites.

Signé et authentifié par la banque
- SO OV SN

[signature de fa banque]
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Annexe n° 4 : Modéle de cautionnement (avance de démarrage)
Banque :
Référence de fa Caution : N° ..........ovvimnnn e

Nous soussignés (banque, adresse), déclarons par la présente garantir, pour le compte de :

(Le titulaire), au profit de :

Madame le Ministre de I'Habitat et du Développement Urbain,

Le paiement, sans contestation et dés réception de la premigre demande écrite du bénéficiaire, déclarant que (le
titulaire) ne s'est pas acquitté de ses obligations, relatives au remboursement de 'avance, selon les conditions du
contrat n° du relatif & I'organisation de la célébration au
Cameroun, de I'Edition 2022, de la 40e session du Conseil d'Administration de I'Ecole Africaine des
Métiers de I'Architecture et de I'Urbanisme (EAMAU) (en procédure d'urgence).

De la somme totale maximum cotrespondant a I'avance de 20% du montant total du marché payable dés la
conclusion du marché, soit :
CFA (en chiffres et en lettres).

La présente garantie entrera en vigueur et prendra effet dés réception de cette avance sur le compte ouvert
aupreés de la banque suivante :
Banque, adresse,

N° de compte
Elle restera en vigueur jusqu'au remboursement de ['avance conformément a la procédure fixée a l'article 17 du
CCAP. Toutefois, le montant de la garantie sera réduit proportionnellement au remboursement de I'avance au fur
et a mesure de son remboursement.

La presente garantie est soumise pour son interprétation et son exécution au droit en vigueur en Républigue du
Cameroun, Les juridictions compétentes seront requises pour statuer sur tout ce qui concerne le présent
engagement et ses suites. .

Signé et authentifie par la banque a ] le

(Signature de la banque)
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PIECE N°10 : LISTE DES ETABLISSEMENTS
BANCAIRES ET ORGANISMES FINANCIERS
AUTORISES A EMETTRE DES CAUTIONS DANS LE
CADRE DES MARCHES PUBLICS
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Les établissements habilités & produire des garanties et cautions dans le cadre des Marchés publics s'établit
comme suit ;

- BANQUES:

AFRILAND FIRST BANK (FIRST BANK)
BANQUE ATLANTIQUE CAMEROUN (BACM)
BANQUE GABONAISE POUR LE FINANCEMENT INTERNATIONAL (BGFIBANK)
BANQUE INTERNATIONALE DU CAMEROUN POUR L'EPARGNE ET LE CREDIT (BICEC)
CITIBANK CAMEROUN (CITIGROUP)
COMMERGIAL BANK — CAMEROUN (CBC)
ECOBANK CAMEROON (EBC)
NATIONAL FINANCIAL CREDIT BANK (NFC-BANK)
SOCIETE COMMERGIALE DE BANQUES ~ CAMEROUN (CA SCB)
. SOCIETE GENERALE.CAMEROUN (SGC)
. STANDARD CHARTERED BANK CAMEROUN (SCBC)
. UNION BANK OF CAMEROON PLC (UBC)
UNION BANK FOR AFRIKA (UBA)
. BANQUE CAMEROUNAISE DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISES (BC-PME)
. BANK OF AFRIKA CAMEROUN (BOA)
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- COMPANGIES D’ASSURANCES:

CHANAS ASSURANCES SA
ACTIVA ASSURANCES SA
ZENITHE ASSURANCES SA
SAHAM ASSURANCE SA
PROASSUR SA
AREA ASSURANCES SA
ATLANTIQUE ASSURANCES SA
BENEFICIAL GENERAL INSURANCE SA
CPA SA
. NSIA ASSURANCES SA

. SAAR SA
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